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ATO DA REITORIA N2 0834/2022

Estabelece a estrutura
organizacional do Decanato de

Administracao (DAF) e da outras
providéncias.

O VICE-REITOR, NO EXERCICIO DA REITORIA DA UNIVERSIDADE DE

BRASILIA, no uso de suas atribuicdes regimentais e estatutarias, e de acordo com o
artigo 25, inciso |, do Estatuto e artigos 20, inciso IV, e 21 do Regimento Geral da
UnB, e considerando o constante nos autos do Processo n? 23106.064623/2022-41,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a estrutura organizacional do Decanato de Administragao
(DAF), bem como definir suas atribuicdes e competéncias.
Art. 22 O DAF possui a seguinte estrutura organizacional:
I Decanato de Administracao (DAF):
Assessoria do Decanato de Administracao (ASS);
Secretaria Administrativa (DAF/SEC);

I Diretoria de Andlise e Conformidade Processual (DACP):

Secretaria Administrativa (SEC);
Coordenadoria de Controle Processual (CCP);

Coordenadoria de Controle de Viagens (CCV);

11 Diretoria de Compras (DCO):
Secretaria Administrativa (SEC);

Coordenadoria de Compras (CCO):
Divisao de Acompanhamento das Aquisicoes e

Registro de Preco (DARP);
Divisao de Apuracao de Sancao a Fornecedores

(DASF);
Coordenadoria de Licitacdes (COL):
Pregoeiros e Equipe de Apoio (PREAP);
Coordenadoria de Andlise de Instrucao Processual (CAIP);
Diretoria de Importacao e Exportacao (DIMEX):
Secretaria Administrativa (SEC);
Coordenadoria de Comércio Exterior (CCE):
Divisao de Despacho Aduaneiro (DDA);

IV



\Y Diretoria de Gestao de Materiais (DGM):
Secretaria Administrativa (SEC);
Coordenadoria do Almoxarifado Central (ALM):
Divisao de Material de Consumo (DMC);
Coordenadoria de Patrimonio Mével (PAT):

Divisao de Recolhimento, Redistribuicao e Mudanca
(DRM);

VI Diretoria de Contratos Administrativos (DCA):
Secretaria Administrativa (SEC);
Coordenadoria de Contratos de Gestao (CGT):
Divisao de Assuntos Financeiros e Contabeis (DAFC);

Coordenadoria de Contratos de Servicos por Postos de
Trabalho com Dedicacao Exclusiva (CDE):

Divisao de Contratacao de Servicos por Postos de
Trabalho com Dedicacao Exclusiva (DCDE);

Divisao de Gestao e Controle da Fiscalizacao de
Servicos por Postos de Trabalho com Dedicacao Exclusiva (DGDE);

Divisao de Penalizacao em Contratacdes de Servicos
por Postos de Trabalho com Dedicacao Exclusiva (DPDE);

Coordenadoria de Contratos de Servicos sob Demanda
(CSD):

Divisao de Contratacao de Servicos sob Demanda
(DCSD);

Divisao de Gestao e Controle da Fiscalizacao de
Servicos sob Demanda (DGSD);

Divisao de Penalizacao em Contratacdes de Servicos
sob Demanda (DPSD);

Coordenadoria de Contratos Especiais (CES):
Divisao de Contratacdes Especiais (DCES);
Vil Diretoria de Contabilidade e Financas (DCF):
Secretaria Administrativa (SEC);

Coordenadoria de Transparéncia, Gestao Financeira e
Custos (CTGC);

Coordenadoria de Empenho (CEmp);
Coordenadoria de Liquidacao da Despesa (CLD);
Coordenadoria de Execucao Financeira (CEF);

Coordenadoria de Prestacao de Contas de Contratos e
Instrumentos Correlatos (CPC);

Coordenadoria de Instrucao Contabil e Fiscal (CIC).

Art. 39 A(O) Decana(o) de Administracao possui delegacao de



competéncia para ordenar as despesas da UnB, nos limites permitidos pela legislacao
vigente.

Art. 42 A(Ao) Decana(o) de Administracao competem as atribuicdes a
sequir definidas, além daquelas estabelecidas no Art. 21 do Regimento Geral da UnB
e de outras inerentes ao DAF ou delas decorrentes:

I superintender, coordenar e fiscalizar as atividades
universitarias relacionadas a gestao de materiais, as licitacdes e contratos,
a contabilidade e financas e a importacao e exportacao de bens e servicos
da UnB;

] convocar e presidir as reunides da Camara de
Planejamento e Administracao (CPLAD), nos anos em que lhe couber tal
atribuicao;

11 representar a Universidade em féruns especificos
relativos as d&reas de licitacdes e contratos, gestdao de materiais,
contabilidade e financas e importacao e exportacao;

A\ propor diretrizes e programas de trabalho do
Decanato;

\ articular-se com as unidades académicas e
administrativas para assuntos relacionados a licitacbes e contratos, gestao
de materiais, contabilidade e financas e importacao e exportacao e bens e
Servicos;

Vi executar os atos administrativos relativos as
licitacdes, contratacdes e gestao de materiais no limite da sua delegacao de
competéncia;

VIi orientar e fiscalizar a utilizacao dos sistemas de gestao
externos de uso obrigatério pelas Diretorias;

Vil nomear servidores(as) e comissdes para viabilizar as
atividades no ambito das competéncias do Decanato;

IX emitir, sempre que necessario, atos e instrucdes
relativos ao funcionamento das atividades de competéncia do Decanato;

X realizar a gestao de pessoas do Decanato e das
diretorias com base em estudos de dimensionamento;

Xl realizar a gestao patrimonial e orcamentaria no ambito
do Decanato de Administracao;

XIl elaborar e monitorar o planejamento do Decanato;

Xl aprovar o plano anual de capacitacao e de
aperfeicoamento dos servidores do Decanato;

XIV elaborar relatério anual de atividades desenvolvidas
pelo Decanato e suas diretorias;

X convocar e presidir reunides peridédicas com os
Diretores;

XVI assessorar comissdes especificas, Camaras e

Conselhos Superiores nos assuntos referentes ao Decanato de
Administracao, ou designar representante.

Art. 52 As atribuicbes e competéncias das Diretorias do Decanato de
Administracao serao detalhadas em ato(s) especifico(s) da(o) Decana(o), caso julgue



pertinente.

Art. 62 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao e revoga o Ato
da Reitoria n? 0315/2022 (7938502) e o Ato da Reitoria n® 0681/2022 (8296826).

Prof. Enrigue Huelva Unternbaumen
Vice-Reitor, no exercicio da Reitoria

JEi! ﬁ

assinatura -
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Enrique Huelva Unternbaumen,
Vice-Reitor(a) da Universidade de Brasilia, em 13/07/2022, as 17:28,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucao da Reitoria
0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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