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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
PREGAO ELETRONICO N2 90018/2024
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23106.068433/2024-65)

Torna-se publico que a Universidade de Brasilia, por meio da Coordenadoria de
Licitacbes - DAF/DCO/COL, sediado no Campus Universitario Darcy Ribeiro - Prédio
da Reitoria 22 Andar, Brasilia - DF, realizard licitagao, para registro de precos, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais legislacao
aplicavel e, ainda, de acordo com as condicbes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacao é o registro de precos para aquisicao de
materiais de uso comum conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo
de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagcao em quantos itens forem de
seu interesse.

1.3. Em caso de divergéncia na especificacao dos itens e unidade de
fornecimento sera considerada a Descricao deste Edital e seus respectivos
anexos.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como
a eventuais adesdes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

- SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverao atender as condicdes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Uutil anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

3.5. Para todos os itens a participacao é exclusiva a microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n?2
123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada
as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacao da licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural
pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.7.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto bdasico ou do projeto executivo,

pessoa fisica ou juridica, quando a licitacao versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

3.7.5. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitacao ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
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grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
3.7.9. pessoas juridicas reunidas em consdrcio;

3.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

3.7.11. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do 6érgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacao que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133, de
2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderao participar no
apoio das atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacao ou
de gestdao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do
orgao ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 nao impede a licitacao ou a
contratacao de servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

3.12. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

3.13. A vedacao de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdao sucederd as fases de
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apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério
de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitacao anteceda as fases de apresentacao de
propostas e lances, os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos
no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacao e a proposta com
0 preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1
deste Edital.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
préprio do sistema, que:

4.4.1. estd ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatoério;

4.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos_incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da

Constituicao Federal;
4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da lein?14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49,
da Lein.214.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame, para aguele item;

4.6.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido

previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo gue microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaracdao de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o
licitante as sanc¢des previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipoétese de a
fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%25C2%25A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

4.9. N3ao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da
proposta e dos documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente
apo6s os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas,
apoés a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante
poderd parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacao aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por menor preco; e

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor
no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 4.11 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacao, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagcao acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. valor unitario e total do item;

5.1.2. Marca;

5.1.3. Fabricante;
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

5.2.1. O licitante NAO poderé oferecer proposta em quantitativo inferior ao

maximo previsto para contratacao.
5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,



encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao |he assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

5.5. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.5.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacao.

5.5.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitacbes publicas;

5.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessao

publica, por meio de sistema eletronico, na data, hordrio e local indicados neste
Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos
de habilitacao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,10%.
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6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento sequird de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo
de disputa “ABERTO"”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e,
apoés isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre gue
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicao das demais colocacoes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados
para apresentar lances intermediarios.

6.12. Apbs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletrObnico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
6.18. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e

empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pegueno
porte participantes, procedendo a comparag¢ao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim

de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de
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pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicacdao automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serd aquele previsto no_art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta
ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipdétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

6.19.1.2. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para
a qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para
efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientacdes dos 6rgaos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgao ou entidade da Administracdao Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitacdao realizada por 6rgdao ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.19.2.2. empresas brasileiras;

6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos
da Lein212.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.19.3. Caso o empate persista mesmo apos a adocao dos critérios
previstos nos itens 6.19.1 e 6.19.2, ou apds constatada a inviabilidade
de sua aplicacao, sera realizado sorteio em sessao publica entre os
licitantes empatados;

6.19.3.1. A sessao publica de sorteio sera efetuada via Plataforma
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Teams, em data marcada informada previamente pelo Pregoeiro no
chat, onde também sera disponibilizado o link de acesso a sessao
para todos os licitantes, observados os procedimentos a seguir
disposto:

6.19.3.1.1. os nomes das licitantes que se encontram em
situacao de empate serao inseridos em sorteador online;

6.19.3.1.2. o sistema escolhido fara o sorteio de todos os
nomes inseridos e a ordem do sorteio sera divulgada na
sessao publica do sorteio e no chat do pregao;

6.19.3.1.3. a sessao sera oficialmente encerrada apodés a
conclusao desses procedimentos, e o registro audiovisual da
sessao permanecera para visualizacao no site do Decanato de
Administracao, onde o link para acesso sera divulgado no
sistema Compras.gov pelo Pregoeiro.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condicdes mais
vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

6.20.1. Nao serd admitida a previsao de precos diferentes em razao de local
de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.20.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.20.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.20.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatério.

6.20.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

6.20.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21. Apd6s a negociacdao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata
e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
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mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art.

29, §19)

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacao previamente a uma
eventual desclassificacao. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante serd reputado

inabilitado, por falta de condicao de participacao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz
jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 e 4.5 deste edital.

7.5. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacao do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdao ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no

artigo 29 a 35 da IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora gue:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de

Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

7.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, @ indicio de inexequibilidade
das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado
pela Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata ocaput, sé sera
considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
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da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto, poderd ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servico ou da drea especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacao, serao exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal,
social e trabalhista e econémico-financeira, poderd ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos,
os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacao de consércio de empresas, a
habilitacao técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos
guantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacao econémico-
financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada
consorciado.

8.4.1. Se o0 consoércio nao for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de
habilitacao econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consércio
em relacao ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
apresentados em original, por cépia ou por qualguer outro meio expressamente
admitido pela administracao.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
substituidos por registro cadastral emitido por érgao ou entidade puUblica, desde que
o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos
requisitos de habilitacdao, e o declarante respondera pela veracidade das
informacodes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n?2 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdao, a declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracao
de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
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trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.
8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento

de requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais
quando houver dlvida em relacao a integridade do documento digital ou quando
a lei expressamente o exigir. (IN.n2 3/2018, art. 42, §12, e art. 62, §49.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN_n2
3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao. (IN_n® 3/2018, art. 72, paragrafo
dnico).

8.12. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam
contemplados no SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacao do pregoeiro.

8.12.2. Na hipétese de a fase de habilitacao anteceder a fase de
apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio do
sistema, simultaneamente os documentos de habilitacao e a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no_§ 12 do art. 36 e no

§ 12 do art. 39 da Instrucao Normativa SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

8.13. A verificacao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos
somente sera feita em relacao ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo
de Referéncia somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

8.13.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relacao a todos os licitantes.

8.14. Apds a entrega dos documentos para habilitacdao, nao serd permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

8.14.1. complementacao de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data
de recebimento das propostas;

8.15. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
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validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

8.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacao, o
pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 8.11.1.

8.17. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacao, e
nao como condicao para participacao na licitagao (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

8.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, nao caberd exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacao,
salvo em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

) DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitacao, o licitante mais bem classificado
tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitacao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do
prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3. A assinatura da Ata sera realizada eletronicamente por meio do
Sistema SEI. Para tal, o Pregoeiro enviara e-mail para o adjudicatario com
instrucoes para realizacao de cadastro de usuario externo do Sistema
Eletronico SEl. Apds o cadastramento, o adjudicatario recebera o link de
acesso para assinatura no SEI.

9.4. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital
e disponibilizada no sistema de registro de precos.

9.5. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia,
com a indicacao do licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, precos registrados e demais condicdes.

9.6. O preco registrado, com a indicacao dos fornecedores, sera divulgado no
PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.7. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condicdes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdao a
contratar, facultada a realizacao de licitacao especifica para a aquisicao pretendida,
desde que devidamente justificada.

9.8. Na hipdtese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no
prazo e nas condicOes estabelecidas, fica facultado a Administracao convocar os
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licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para
fazé-lo em igual prazo e nas condicbes propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1. Apdés a homologacao da licitacao, sera incluido na ata, na forma de
anexo, o registro:
10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificacao na licitacao; e
10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
10.2. Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos
licitantes ou fornecedores registrados na ata.
10.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao
prejudicard o resultado do certame em relacao ao licitante mais bem
classificado.
10.2.2. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que

aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera
efetuada quando houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipoteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos
no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do
registro de precos, nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n?
11.462/23.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario concordar com a contratacdao nos termos em igual
prazo e nas condicoes propostas pelo primeiro classificado, a Administracao,
observados o valor estimado e a sua eventual atualizacao na forma prevista no
edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacao, na ordem de classificacao, com vistas a obtencao de preco melhor,
mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacao, quando frustrada a
negociacao de melhor condicao.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacao de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao
ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
o ato de habilitacao ou inabilitacao do licitante:

11.3.1. A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165

pena de preclusao

11.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencdo de recorrer nao sera
inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

11.3.4. na hipétese de adocao da inversao de fases prevista no§ 12 do art.
17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais
serd iniciado na data de intimacdo da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da
divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados no sitio eletrénico www.daf.unb.br.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a
durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apds a negociacao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital,

12.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
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proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacao

12.1.5. fraudar a licitacao

12.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
12.1.8. praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013
12.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracao poderd, garantida

a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
sua reabilitacdao perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica
12.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar da comunicacao oficial.

12.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e
12.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
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responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens
12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdao de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiguem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observard o prazo previsto no art. 156, 8§52, da Lei n.°
14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obrigacao assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora
da licitacao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

12.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das
sancoes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacao da
sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicacao das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualguer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicacao da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia
atil anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por
forma eletronica, pelo e-mail: col@unb.br
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13.4. As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos
previstos no certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdao é medida
excepcional e deverd ser motivada pelo agente de contratacao, nos autos do
processo de licitacao.

13.5. Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Serd divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horédrio anteriormente
estabelecido, desde gue ndo haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horéario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicard direito a
contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na Administracao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.daf.unb.br

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
14.11.1.1. Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar;
14.11.2. ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Precos.

Documento assinado eletronicamente por PAULA EUGENIO DOS SANTOS,
Contador(a) do Decanato de Administracao, em 23/09/2024, as 11:53,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucao da Reitoria
0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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Termo de Referéncia 270/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
2970/2024 154040-FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE LENILDE ABREU DE 27/08/2024 08:40 (v
BRASILIA - FUB SANTANA 3.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23106.068433/2024-65

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de uso comum, nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

~ ~ UND. VALOR VALOR
ITEM| DENOMINACAO ESPECIFICACAO CATMAT QTDE .
MEDIDA UNITARIO TOTAL

CARACTERISTICAS GERAIS:
alfinete tipo mapa n° 3, metal com
tratamento niquelado, cabeca em plastico,
cores variadas na mesma embalagem.
Dimensoes: 6mm didmetro cabega.

COMPOSICAO: metal e plastico

EMBALAGEM SECUNDARIA:
embalagem de plastico rigido ou caixa de
papel cartdo com 50 unidades

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
ALFINETE, MAPA, ~ .

1 . papeldo reforcada, resistente ao transporte [[316632 CAIXA 30/ R$5,2980 R$158,9400
NUMERO 3 . . .

e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricagéo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao nimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mado. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 1de 25
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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ALMOFADA,
2 |CARIMBO, PRETA

CARACTERISTICAS GERAIS:
almofada para carimbo n°3, caixa em
plastico, almofada absorvente revestida
em tecido, tinta at6xica, cor preta

, tamanho médio.

COMPOSICAO: pléstico, esponja,
tecido e tinta

EMBALAGEM SECUNDARIA: caixa
de papel cartdo com a cor expressa.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricagéo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

394481

UNIDADE

Termo de Referéncia 270/2024

R$5,4257

R$27,1285

BORRACHA,
ESCOLAR, BRANCA

CARACTERISTICAS GERAIS:
Borracha escolar apagadora de escrita de
lépis grafite, cor branca, cinta plastica
em vinil, livre de PVC, macia, capaz de
apagar totalmente a escrita sem borrar ou
manchar o papel, trazer a marca do
fabricante impressa no produto.
Dimensodes minimas: 40 mm de
comprimento, 20 mm de

largura e 10 mm de espessura.

COMPOSICAO: latex

EMBALAGEM SECUNDARIA: caixa
de papel cartdo contendo no maximo 24
unidades, devendo trazer impresso

o selo INMETRO.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

244441

UNIDADE

465

R$0,9560

R$444,5400
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LEGISLACAQO PERTINENTE:

portarias INMETRO n° 481/2010, 179
/2009, 262/2012 e todas as suas portarias
complementares

Termo de Referéncia 270/2024

CAIXA, ARQUIVO,
PAPELAO

CARACTERISTICAS GERAIS:
caixa arquivo em papelao
ondulado revestido em cartdo kraft,
gramatura minima de 435 g/m2
fechamento com travas, furos nas
diferentes faces, campos nas laterais
para preenchimento de informagdes
referentes ao contetido. Dimensoes:
(AxLxP) 245mm x 130mm x 360mm.

COMPOSICAO: papelio ondulado.

EMBALAGEM SECUNDARIA:
pacotes com 25 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA:
embalagem plastica ou de papeldo,
resistente ao transporte e manuseio,
lacradas, trazer impressos o lote de
fabricagdo, procedéncia, indicacédo
quantitativa referente ao nimero de
unidades e a capacidade de
empilhamento maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo
deve conter dados escritos a mao.
Deve conter o nome ou razdo social e
endereco do fabricante, n° do lote,
peso ou metragem, se for o caso

467179

UNIDADE

3.850

R$3,1600

R$12.166,0000

CLIPE, METAL,
NUMERO 2

CARACTERISTICAS GERAIS:

clipe niquelado n® 2/0, paralelo,
resistente a oxidacdo, sem rebarbas,
flexivel e resistente

COMPOSICAO: metal

EMBALAGEM SECUNDARIA:
caixa com 100 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa
de papeldo reforcada, resistente ao
transporte e manuseio, lacradas com
fita adesiva, trazer impressos o lote de
fabricacao, procedéncia, prazo de
validade, indicagcdo quantitativa
referente ao nimero de unidades e a
capacidade de empilhamento méximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo
deve conter dados escritos a mao.
Deve conter o nome ou razdo social e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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endereco do fabricante, n°do lote,
prazo de validade, peso ou metragem,
se for o caso.

CARACTERISTICAS GERAIS: clipe
niquelado n® 4/0, paralelo, resistente a
oxidagdo, sem rebarbas, flexivel e
resistente

COMPOSICAO: metal

EMBALAGEM SECUNDARIA: caixa
com 50 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
CLIPE, METAL, . . .
6 L e manuseio, lacradas com fita adesiva, 367973 CAIXA 172 R$3,6000 R$619,2000
NUMERO 4 . N
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

CARACTERISTICAS GERAIS: clipe
niquelado n° 8/0, paralelo, resistente a
oxidacdo, sem rebarbas, flexivel e
resistente

COMPOSICAO: metal

EMBALAGEM SECUNDARIA: caixa
com 25 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
CLIPE, METAL, . - .
7 . e manuseio, lacradas com fita adesiva, 419492  ||CAIXA 66/ R$3,1233[ R$206,1378
NUMERO 8 . -
trazer impressos o lote de fabricagéo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndao deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

CARACTERISTICAS GERAIS: clipe
niquelado n° 1/0, trancado, resistente a
oxidacdo, sem rebarbas, flexivel e
resistente
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CLIPE, METAL,
8 [ TRANCADO,
NUMERO 1

COMPOSICAO: metal

EMBALAGEM SECUNDARIA: caixa
com 12 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacéo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

272504

CAIXA

Termo de Referéncia 270/2024

27

R$4,7925

R$129,3975

COLA,
INSTANTANEA, 5G

CARACTERISTICAS GERAIS:

cola liquida instantanea, aplicacdo em
porcelana, metal, borracha, couro,
madeira, papel e plastico, frasco plastico
de 5g, com bico de aplicagdo precisa. No
frasco devera constar lote, data de
fabricacao, prazo de validade, peso
liquido e nome do fabricante.

COMPOSICAO: cianoacrilato

EMBALAGEM SECUNDARIA:
embalagens individuais contendo a
composi¢do e o modo de usar.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricagéo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

VALIDADE: minimo de 12 (doze) meses
a partir da data de entrega. Caso o prazo
de validade estabelecido pelo fabricante
seja superior ao minimo exigido,
prevalecera o maior.

345252

FRASCO

210

R$4,4325

R$930,8250

CARACTERISTICAS GERAIS:
elastico de escritdrio para dinheiro (cinta

elastica) n® 18, cor amarela, capacidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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10

ELASTICO,
ESCRITORIO,
DINHEIRO

de alongamento minima de 4 vezes o seu
tamanho original sem se deformar ou
romper-se.

COMPOSIGAO: borracha natural.

EMBALAGEM SECUNDARIA: pacote
plastico ou caixa com 30 unidades (25g).

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforgada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacéo,
procedéncia, prazo de validade, indicagao
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mado. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

602172

CAIXA

Termo de Referéncia 270/2024

280

R$1,6075

R$450,1000

11

ENVELOPE,
CORRESPONDENCIA,
PARDO, COM
TIMBRE, 260X360
MM, 80G /M

CARACTERISTICAS GERAIS:
envelope pardo, com timbre, papel kraft
natural com 80g/m?, impressao horizontal
na cor preta, frente: brasdo e timbre
"Universidade de Brasilia"; verso:
remetente. Dimensées: 260 mm x 360
mm

COMPOSICAO: celulose

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada com no maximo 500
unidades cintadas de 100 em 100.
Embalagem resistente ao tran70sporte e
manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricagdo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mao. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

481549

UNIDADE

3.840

R$0,7100

R$2.726,4000

ENVELOPE,

CARACTERISTICAS GERAIS:
envelope pardo, sem timbre, papel kraft
natural com 80g/m?2. Dimensdes: 260 mm

x 360 mm

COMPOSICAO: celulose
EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada com no maximo 500
unidades cintadas de 100 em 100.
Embalagem resistente ao transporte e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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12

CORRESPONDENCIA,
PARDO, SEM
TIMBRE, 260X360
MM, 80G /M

manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso

467091

UNIDADE

Termo de Referéncia 270/2024

3.600

R$0,4860

R$1.749,6000

13

EXTRATOR,
GRAMPO, ESPATULA

CARACTERISTICAS GERAIS:
extrator de grampo tipo espatula para
grampos 26/6 e 26/8, ponta chata
arredondada e resistente (ndo deformar ou
quebrar facilmente), abas laterais
dobradas formando curvatura apropriada
para apoio dos dedos e garantindo ainda o
reforco da inclinagdo principal,
possibilitando o minimo esforgo no
manuseio, acabamento sem rebarbas para
ndo causar ferimentos, nem tdo pouco
ranhuras ou recortes no papel, furacdo na
extremidade do corpo, bem como marca
impressa do fabricante.

COMPOSICAO: aco inoxidavel

EMBALAGEM SECUNDARIA: caixa
com no maximo 12 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicagao
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso

311193

UNIDADE

72

R$1,9350

R$139,3200

CARACTERISTICAS GERAIS: fita
adesiva, crepe monoface, uso geral, cor
bege, maxima aderéncia, ndo rasgar ao ser
puxada. Qualidade similar ou superior a
marca 3M. Dimensdes: 48 mm x 50
metros.

EMBALAGEM SECUNDARIA:
embalagem plastica com até 5 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

7 de 25



UASG 154040

14

FITA, ADESIVA,
CREPE, 48MMX50M

trazer impressos o lote de fabricacéo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndao deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

VALIDADE: minimo de 24 (vinte e
quatro) meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo fabricante seja superior a0 minimo
exigido, prevalecera o maior.

278972

ROLO

Termo de Referéncia 270/2024

1.500

R$8,6033

R$12.904,9500

15

FITA, ADESIVA,
TRANSPARENTE,
19MMX50M

CARACTERISTICAS GERAIS:

fita adesiva, polipropileno transparente,
monoface, uso geral, maxima aderéncia,
ndo rasgar ao ser puxada. Qualidade
similar ou superior a marca 3M.
Dimensdes: 19 mm x 50 metros.

EMBALAGEM SECUNDARIA:
embalagem plastica com até 6 unidades.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

VALIDADE: minimo de 24 (vinte e
quatro) meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecerd o maior

279045

ROLO

780

R$1,9200

R$1.497,6000

CARACTERISTICAS GERAIS:

grampo para grampeador, material
galvanizado, sem rebarbas, tamanho 23/13
, indicado para grampear até 100 folhas de
75g/m?.

COMPOSICAO: metal galvanizado

EMBALAGEM SECUNDARIA: caixas
com 1.000 unidades, resistente

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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16

GRAMPO,
GRAMPEADOR, 23/13

ao transporte e o armazenamento, onde
deverd constar as informagoes exigidas na
legislacdo vigente.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacéo,
procedéncia, prazo de validade, indicagao
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento

maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

332121

CAIXA

Termo de Referéncia 270/2024

25

R$5,8233

R$145,5825

17

LAMINA, ESTILETE,
18 MM

CARACTERISTICAS GERAIS:
lamina para estilete retratil 18mm, com
marcas para corte.

COMPOSICAO: aco

EMBALAGEM SECUNDARIA: tubo
plastico com 10 laminas.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricagdo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mao. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso

348239

TUBO

32

R$5,2267

R$167,2544

18

LIVRO, ATA

CARACTERISTICAS GERAIS: livro
Ata com 100 folhas, pautado, numerado,
sem margens, papel offset de 56 a 75g,
capa dura revestida em papel de 90g
plastificado, cor preta. Dimensdes:
320mm x 220mm

COMPOSIGAO: celulose e plastico

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

Termo de Referéncia 270/2024

19

PAPEL, CONTACT,
TRANSPARENTE

CARACTERISTICAS GERAIS: papel
autoadesivo incolor, transparente, tipo
papel contact, protegido no verso por
papel siliconado, gramatura 60g/m2,
validade minima de 1 (um) ano na data da
entrega. Dimensdes: 450mm x 10 metros

COMPOSIGAO: papel siliconado,
PVC auto-adesivo.

EMBALAGEM SECUNDARIA:
embalagem plastica individual

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforcada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricagéo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

300701

ROLO

50

R$44,3167

R$2.215,8350

20

PAPEL, COPIADORA,
A3, BRANCO

CARACTERISTICAS GERAIS: papel
A3, alcalino, gramatura 75 g/m?, cor
branco alvo,

aplicagdo méaquina copiadora, baixo
indice de deformacdo devido ao

calor. Dimensées: 297x420mm

COMPOSICAO: celulose

EMBALAGEM PRIMARIA: resmas
com 500 folhas.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforgada com 5 resmas,
resistente ao transporte e manuseio,
lacradas com fita adesiva, trazer
impressos o lote de fabricagao,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo e demais informagdes exigidas na
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Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

461863

RESMA
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legislacdo em vigor e de acordo com os
principios FSC e CEFLOR.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndao deve
conter dados escritos a mao. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

Termo de Referéncia 270/2024

21

PAPEL, COPIADORA,
OFICIO, II, BRANCO

CARACTERISTICAS GERAIS: papel
oficio, alcalino, gramatura 75 g/m2, cor
branco alvo,

aplicacdo maquina copiadora, baixo
indice de deformacéo devido ao

calor. Dimensées: 216x330mm

COMPOSICAO: celulose

EMBALAGEM PRIMARIA: resmas
com 500 folhas

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo reforgada, resistente ao transporte
e manuseio, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo e demais informagdes exigidas na
legislacdo em vigor e de acordo com os
principios FSC e CEFLOR.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndao deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

461859

RESMA

D

R$34,6100

R$207,6600

22

PAPEL, KRAFT

CARACTERISTICAS GERAIS: papel
Kraft (pardo), monolicido 80 g/m2,
Dimensoes: 760 x 1120mm

COMPOSIGAO: celulose longa para
maior resisténcia do produto.

EMBALAGEM PRIMARIA:

pacote com 250 folhas, resistente ao
transporte e manuseio, com identificacdo
do fabricante, tamanho do produto e
gramatura, indicacdo quantitativa
capacidade de empilhamento e peso se for
0 caso.

200595

FOLHA

870

R$1,0400

R$904,8000

CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
cartolina lisa, plastificada, cor amarelo
vivo, sem lombada, com abas,
fechamento com elastico resistente
instalado na pasta, com ilhés, gramatura

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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23

PASTA, CARTOLINA,
ELASTICO,
AMARELA

minima 250g/m2. Cada pasta devera
trazer impressas informagdes como
marca, tamanho, selo do INMETRO,
composicdo e demais informagoes
exigidas na legislacdo em vigor.
Dimensoes: 350mm x 240mm, abas
internas medindo no minimo 50mm.

COMPOSICAO: cartolina, pléstico,
eléstico e ilhos.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo contendo no maximo 50 unidades
, Tesistente ao transporte e manuseio,
lacradas com fita adesiva, trazer
impressos o lote de fabricacao,
procedéncia, prazo de validade, indicagao
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

LEGISLACAO PERTINENTE:
portaria INMETRO n° 262/2012.

411145

UNIDADE

Termo de Referéncia 270/2024

120

R$2,4100

R$289,2000

24

PASTA, CARTOLINA,
ELASTICO, AZUL

CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
cartolina lisa, plastificada, cor azul vive
/royal, sem lombada, com abas,
fechamento com elastico resistente
instalado na pasta, com ilhés, gramatura
minima 250g/m2. Cada pasta devera
trazer impressas informagoes como
marca, tamanho, selo do INMETRO,
composicdo e demais informagoes
exigidas na legislacdo em vigor.
Dimensdes: 350mm x 240mm, abas
internas medindo no minimo 50mm.

COMPOSICAO: cartolina, plastico,
eléstico e ilhos.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo contendo no méximo 50 unidades
, Tesistente ao transporte e manuseio,
lacradas com fita adesiva, trazer

impressos o lote de fabricacéo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
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0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

LEGISLACAO PERTINENTE:
portaria INMETRO n° 262/2012.

Termo de Referéncia 270/2024

25

PASTA, CARTOLINA,
ELASTICO, VERDE

CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
cartolina lisa, plastificada, cor verde vivo,
sem lombada, com abas, fechamento com
elastico resistente instalado na pasta, com
ilhés, gramatura minima 250g/m2. Cada
pasta devera trazer impressas informacdes
como marca, tamanho, selo do
INMETRO, composigdo e demais
informacGes exigidas na legislacdo em
vigor.

Dimensdes: 350mm x 240mm, abas
internas medindo no minimo 50mm.

COMPOSICAO: cartolina, plastico,
eléstico e ilhos.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo contendo no méximo 50 unidades
, Tesistente ao transporte e manuseio,
lacradas com fita adesiva, trazer

impressos o lote de fabricacéo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

LEGISLACAO PERTINENTE:
portaria INMETRO n° 262/2012.

421284

UNIDADE

390

R$2,4500

R$955,5000

26

PASTA, CARTOLINA,
SIMPLES, AMARELO

CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
cartolina lisa, simples, dobrada ao meio,
plastificada, sem grampo encadernador,
cor amarelo vivo, gramatura minima 250g
/m2.

Dimensdes: 350mm x 240mm.

COMPOSICAO: cartolina e plastico

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo contendo no méaximo 50 unidades
, Tesistente ao transporte e manuseio,
lacradas com fita adesiva, trazer

impressos o lote de fabricagdo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.
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ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

Termo de Referéncia 270/2024

27

PASTA, CARTOLINA,
SIMPLES, AZUL

CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
cartolina lisa, simples, dobrada ao meio,
plastificada, sem grampo encadernador,
cor azul vivo/royal, gramatura minima
250g/m2.

Dimensoes: 350mm x 240mm.

COMPOSICAO: cartolina e plastico

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo contendo no maximo 50 unidades
, Tesistente ao transporte e manuseio,
lacradas com fita adesiva, trazer

impressos o lote de fabricacao,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

373004

UNIDADE

230

R$2,6200

R$602,6000

28

PASTA, CARTOLINA,
SIMPLES, VERDE

CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
cartolina lisa, simples, dobrada ao meio,
plastificada, sem grampo encadernador,
cor verde vive, gramatura minima 250g
/m2.

Dimensoes: 350mm x 240mm.

COMPOSICAO: cartolina e pléstico

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
papeldo contendo no maximo 50 unidades
, Tesistente ao transporte e manuseio,
lacradas com fita adesiva, trazer

impressos o lote de fabricagao,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao numero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndao deve
conter dados escritos a mdo. Deve conter
0 nome ou razdo social e enderego do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

242427

UNIDADE

140

R$2,5133

R$351,8620
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CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
catalogo, cor preta, com 50 envelopes
plésticos 0,15 micras, com 4 colchetes
latonados, visor para identificacéo.
Dimensoes: 245mm x 335mm.

COMPOSICAO: capa de papelido
revestida com PVC

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
PASTA, PLASTICA, papeldo contendo no méaximo 50 unidades
29 [[CATALOGO, OFICIO ||, resistente ao transporte e manuseio, 284564 UNIDADE 360|| R$14,2700| R$5.137,2000
lacradas com fita adesiva, trazer
impressos o lote de fabricagdo,
procedéncia, prazo de validade, indicagdo
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento
maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndao deve
conter dados escritos a mao. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n°do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

CARACTERISTICAS GERAIS: pasta
suspensa para arquivo com gavetas,
gramatura 300g/m2, sem lombada, cor
castanha, com etiqueta branca e visor.
Dimensdes: 240 mm largura x 360 mm
comprimento

COMPOSICAO: cartio marmorizado e
plastificado, haste em metal, ponteiras em
nylon resistente, prendedor interno em
pléstico, etiqueta em papel cartdo branco e
visor de PVC incolor.

EMBALAGEM TERCIARIA: caixa de
PASTA, SUSPENSA, ~ .
30 papeldo reforcada, resistente ao transporte 294701 UNIDADE 600ff R$4,3225| R$2.593,5000
ARQUIVO . -

e manuseio, com no maximo 50
unidades, lacradas com fita adesiva,
trazer impressos o lote de fabricacdo,
procedéncia, prazo de validade, indicacao
quantitativa referente ao niimero de
unidades e a capacidade de empilhamento

maximo.

ROTULO: os dizeres de rotulagem
devem ser indeléveis e legiveis, ndo deve
conter dados escritos a mao. Deve conter
0 nome ou razdo social e endereco do
fabricante, n° do lote, prazo de validade,
peso ou metragem, se for o caso.

TOTAL R$57.124,4379

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.
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1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura da respectiva ata, na forma do artigo 105 da Lei n°®
14.133, de 2021.

1.5. Estimativa de consumo individualizadas:

UNIDADE (| REQUISICAO | REQUISICAO || QTDE

ITEM DENOMINAGAO MEDIDA MINIMA MAXIMA TOTAL
1 |[ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 CAIXA 5 30 30
2 |ALMOFADA, CARIMBO, PRETA UNIDADE (|5 5 5
3 ||BORRACHA, ESCOLAR, BRANCA UNIDADE 20 250 465
4 ||CAIXA, ARQUIVO, PAPELAO UNIDADE 20 1.925 3.850
5 ||CLIPE, METAL, NUMERO 2 CAIXA 10 120 240
6 |[CLIPE, METAL, NUMERO 4 CAIXA 10 86 172
7 ||CLIPE, METAL, NUMERO 8 CAIXA 10 33 66
8 |[CLIPE, METAL, TRANGADO, NUMERO 1 CAIXA 10 27 27
9 |[COLA, INSTANTANEA, 5G FRASCO 10 106 210
10 [ELASTICO, ESCRITORIO, DINHEIRO CAIXA 10 140 280
11 [[ENVELOPE, CORRESPONDENCIA, PARDO, COM UNIDADE 500 3.840 3.840

TIMBRE, 260X360 MM, 80G /M

ENVELOPE, CORRESPONDENCIA, PARDO, SEM
12 UNIDADE 500 3.600 3.600
TIMBRE, 260X360 MM, 80G /M

13 |[EXTRATOR, GRAMPO, ESPATULA UNIDADE  [|10 72 72
14 |[FITA, ADESIVA, CREPE, 48MMX50M ROLO 50 750 1.500
15 ||FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MMX50M ROLO 10 390 782
16 [GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/13 CAIXA 5 25 25
17 [LAMINA, ESTILETE, 18 MM TUBO 5 32 32
18 [[LIVRO, ATA UNIDADE |10 100 200
19 ||PAPEL, CONTACT, TRANSPARENTE ROLO 5 25 50
20 ([PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO RESMA 5 47 94
21 ||PAPEL, COPIADORA, OFICIO, II, BRANCO RESMA 6 6 6
22 |[PAPEL, KRAFT FOLHA 100 500 873
23 |[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AMARELA UNIDADE (|30 120 120
24 |[[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AZUL UNIDADE (|30 270 270
25 |[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, VERDE UNIDADE (|30 390 390
26 |[PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AMARELO UNIDADE (|30 170 170
27 |[PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AZUL UNIDADE |30 230 230
28 |[PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, VERDE UNIDADE (|30 140 140
29 |[PASTA, PLASTICA, CATALOGO, OFICIO UNIDADE |50 180 360
30 [[PASTA, SUSPENSA, ARQUIVO UNIDADE (|50 600 600

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta das informagdes bésicas desse
termo de referéncia.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 6 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag0es Sustentaveis:

4.1.1. A presente contratacdo esta alinhada ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS), nos termos da Portaria
Seges /ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratagdo ndo sera admitida a indicacdo de marcas.
Da vedacao de contratacdo de marca ou produto
4.3. Na presente contratacdo ndo ha vedacdo de marcas/produtos.

4.3.1 No caso de substituicio de produto, marca ou modelo, a Contratada devera apresentar previamente a
Coordenacdao de Compras - CCO/DCO no endereco eletronico cobrancacco@unb.br, uma Carta de Correc¢do
justificando o motivo da substituicdo e/ou troca de marca. Apoés analise, a Diretoria de Compras emitira um oficio
deferindo ou ndo a troca/substituicdo. Dessa forma, o Almoxarifado Central s podera efetuar o recebimento do
material mediante apresentacdo deste oficio. A nota fiscal deve ser faturada de acordo com a especificacdo da
Carta de Correcao.

4.3.1.1. A justificativa deve ser clara e fundamentada para a necessidade de substituicdo. Isso pode incluir
razdes técnicas, como a indisponibilidade da marca original devido a problemas de fornecimento,
descontinuagdo do produto ou problemas de qualidade com a marca original. A comprovacdo da necessidade
pode ser realizada por meio da apresentacdo de documentacdo de apoio, tais como:

® Documentos que evidenciem problemas de qualidade com a marca original;
® Comunicados oficiais do fabricante sobre a descontinuagdo do produto ou mudangas significativas na disponibilidade; e
® Certificados de conformidade ou garantias de qualidade do novo produto ou marca.

Da exigéncia de amostra
4.4. Na presente contratacdo ndo serdo exigidas amostras.

Exame de conformidade
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4.5. Encerrada a fase de lances, a empresa classificada devera enviar, juntamente com a proposta, folder/Catalogo contendo
fotos e especificacées técnicas legiveis do produto ofertado para verificacio da conformidade da proposta com os
requisitos do edital. A verificacdo serd realizada pela equipe técnica do Almoxarifado Central. Serdo avaliados os seguintes
aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

4.5.1. Acondicionamento/embalagem;

4.5.2. Informacgdes do rétulo/embalagem;

4.5.3. Verificacdo da quantidade por embalagem;
4.5.4. Verificacdo do peso, se for o caso;

4.5.5. Composicdo exigida;

4.5.6. Cor

4.6. Sera permitida imagem ilustrativa ou foto do produto em tamanho suficiente para a identificacao das informacoes
apresentadas no subitem anterior.

4.7. O folder ou catdlogo do produto sera de suma importancia para fornecer informacoes detalhadas, transparéncia,
comprovacado de conformidade, diferenciacdo do produto dos demais e apoio a tomada de decisdo

4.8. Os resultados das avaliages serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
Proposta

4.9. A proposta deve apresentar a descricao dos objetos, precos, quantidade ofertada, marca e modelo oferecidos, cotagdo de
precos unitarios e totais em Real, prazo de entrega e validade da proposta e demais exigéncias e especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia, Edital e seus anexos. Os precos cotados devem ter a inclusdo dos tributos, fretes, tarifas e as despesas
decorrentes da execucao;

Subcontratacao

4.10. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.11. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, por ser uma compra

de materiais de consumo, ndo havendo a necessidade de garantia, uma vez que a execuc¢do do objeto serd cumprida no momento
da entrega.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicées de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias corrides, contados do recebimento da Nota de Empenho de acordo com a
necessidade da UnB.

5.2. Para entrega dos itens é imprescindivel o agendamento prévio por meio do endereco eletronico almcentral@unb.br.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado Central da UnB (localizado no Campus Universitario
Darcy Ribeiro — Setor de Garagem UnB — Asa Norte (acesso pela Via L4 Norte) ao lado do Centro Comunitario da UnB (tenda
branca) — CEP 70.910-900 — Brasilia/DF), no periodo ininterrupto das 08h as 16h.

5.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data agendada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24
(vinte quatro) horas de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de
caso fortuito e forca maior devidamente comprovados pela licitante e reconheci do pela UnB;
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5.5. O produto devera ser entregue acompanhado dos documentos obrigatérios: 1- Nota Fiscal Eletronica de venda, na qual
constardo as indicagOes referentes a marca, fabricante, procedéncia e prazo de garantia ou validade, 2- Nota de Empenho e,
quando for o caso: 3- Declaragdo de Optante do Simples Nacional.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apb6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugado da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicarda o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII

).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 19 de 25
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 154040 Termo de Referéncia 270/2024

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II1).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizac¢do para fins de
aplicacao de sangodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

7.4. No caso de inadequacdo do bem as especificacoes do Termo de Referéncia e a proposta, cuja verificacao so tenha sido
possivel no decorrer de sua utilizacdo, fica sujeito a substituicdo pelo fornecedor, no prazo maximo de 10 (dez) dias
corrides, a contar da notificacio da UnB a empresa. Esgotado o prazo, sem a troca do produto, a empresa sera
considerada em atraso e estara sujeita as penalidades, conforme dispdem dos artigos contidos no Titulo IV - Das
Irregularidades - Capitulo I - Das infragées e san¢des administrativas da Lei 14.133/2021.

7.5. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias tteis.
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7.6. O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.10. A Contratada terd o prazo de 2 (dois) dias 1teis para confirmagdo do recebimento da Nota de Empenho
7.11. Ndo serdo aceitos produtos cujo acondicionamento apresente sinais de violacao.

7.12. Os produtos deverdo ter validade de, no minimo, 12 (doze) meses ou conforme exigéncia contida na especificacao do
material, contados da data do recebimento provisério do produto pela UnB. O prazo de validade (més/ano) devera constar no
rétulo do produto.

7.13. As embalagens deverdo proporcionar seguranca e protecdo durante o transporte e armazenamento, com a indicagdo do
material contido, volume, data de fabricacao, fabricante, procedéncia, bem como demais informagdes exigidas na legislacdo em
vigor.

7.14. Os produtos deverdo ser novos e entregues em suas embalagens originais lacradas, de forma a permitir completa seguranca
quanto a sua originalidade e integridade.

7.15. No caso de danos ou defeitos identificados no momento do recebimento, a contratada deverd realizar a substitui¢do, reparo
ou corre¢do, as proprias custas, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstincia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem onus ao contratante;

7.19. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverad ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 21 de 25
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 154040 Termo de Referéncia 270/2024

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), mensal de corre¢do monetaria.

7.26.1. A utilizagdo do IPCA deve-se a sua capacidade de mostrar a inflagdo percebida pelos consumidores, além de ser
amplamente reconhecido como um indicador econdmico confidvel da inflacdo, proporcionando estabilidade em
transacdes econdmicas.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.32.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.33. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
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fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JI.-01, de
18 de maio de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.36. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera feito de forma imediata e integral a cada emissdo de Nota de Empenho.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 57.124,44
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1. . O custo estimado total da contratacdo é de (cinquenta e sete mil, cento e vinte e quatro Reais e quarenta e quatro
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela de cotacao em anexo.

9.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n® 11.462/2023):

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” do inciso IT do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;
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9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo.

9.2.3.1. os pregos serdo reajustados com base no IPCA/IBGE mensal em ambito nacional.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Matriz FUB.

10.2. A dotagdo orcamentdria para a aquisicdo dos produtos por intermédio do presente Registro de Precos sera efetuada a
medida que as compras forem solicitadas a Diretoria de Compras

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LENILDE ABREU DE SANTANA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/08/2024 as 08:40:36.
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UASG 154040 Estudo Técnico Preliminar 228/2024

Estudo Tecnico Preliminar 228/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23106.068433/2024-65

2. Descricao da necessidade

2.1. A futura aquisi¢do tem como objetivo fornecer materiais de uso comum de expediente/escritério para as unidades académicas
/administrativas da Universidade de Brasilia para o periodo de 12 meses.

2.2. Justificativa para a contratacdo:

A Diretoria de Gestdo de Materiais (DGM) por intermédio da Coordenadoria de Almoxarifado (ALM), dentre outras atribuigdes,
é responsavel pelo estabelecimento das necessidades de aquisicdo de materiais de uso comum, fazer levantamento e analise do
consumo anual para orientar a elaboracdo do orcamento, bem como elaborar pedidos de compras para formagdo ou reposigdo do
estoque. A futura aquisicdo permitird o abastecimento e manutengdo de materiais necessarios ao regular desempenho das
atividades administrativas, de ensino e extensdo de todos os campi

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Daniel de Macedo da Silva (Mat. SIAPE - 2090132) - Diretor
da Diretoria de Gestdo de Materiais

Mariana Ribeiro de Freitas (Mat. FUB: 1121430) -
Coordenadora da Coordenadoria de Almoxarifado

Almoxarifado Central da Universidade de Brasilia

Almoxarifado Central da Universidade de Brasilia

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo

4.1. Requisitos de sustentabilidade:

4.1.1. Observar os critérios de sustentabilidade estabelecidos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 4* edicdo
de 2021 no que tange ao ciclo de vida do produto:

® PRODUGAO: materiais reciclaveis ou biodegradaveis, at6xicos, sem a utilizacdo de trabalho escravo ou infantil
e com maquinas que reduzem a geracao de residuos industriais.

® DISTRIBUIGAO: embalagens adequadas, compactas e individuais que sejam capazes de permitir maxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

® EMBALAGEM: material reciclavel.

4.2. Requisitos para o recebimento:

4.2.1. Os produtos devem ser entregues em perfeitas condi¢oes, conforme especificagoes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva Nota Fiscal de venda

4.4. Requisitos de qualidade e seguranca:

4.4.1. Conformidade com as normas técnicas: devem atender as normas e regulamentagdes nacionais e internacionais
aplicaveis (como ABNT, ISO, etc.).

4.4.2. Durabilidade e resisténcia: devem ser duraveis e resistentes ao uso didrio, minimizando a necessidade de substituicoes
frequentes.
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4.4.3. Seguranca: devem ser seguros para uso, ndo apresentando riscos de acidentes, como superficies cortantes ou materiais
téxicos. O INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia) é responsavel por estabelecer e regulamentar
os selos compulsoérios para uma variedade de produtos, incluindo materiais escolares. Os produtos sujeitos a regulamentacao
compulséria sdo aqueles que podem representar riscos a saide, seguranca ou meio ambiente e, portanto, devem atender a
requisitos especificos estabelecidos pela portaria INMETRO n° 423/2021 para serem comercializados no mercado brasileiro. Para
a contratacdo pretendida enquadram-se nesta categoria a borracha escolar branca e pasta cartolina, com aba e elastico.

4.4.4. Funcionalidade e Eficiéncia: devem ser funcionais e eficientes, cumprindo plenamente suas fungdes previstas com
facilidade de uso.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Prospeccao e analise das alternativas para contratacoes de bens por érgaos publicos:

5.1.1. Dispensa de licitacdo: a contratacdo em pauta ndo se enquadra nas hip6teses previstas no art. 75 da Lei 14.133
/2021;

5.1.2. Adesdao a atas de registros de precos: ndo possibilita o controle sobre os termos e especificacdes para
atendimento a qualidade dos materiais;

5.1.3. Almoxarifado Virtual da Central de Compras: a adesdo ao Sistema de Almoxarifado Virtual implicaria em
uma grande mudanca no fluxo dos processos do Almoxarifado Central. A forma de controle de entrada e saida de
materiais depende do SIPAC (Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos), sistema que ndo possui
ligacdo direta com o sistema WEB do Almoxarifado Virtual. Essa falta de comunicagdo resultaria em mudancas
consideraveis nos processos do Almoxarifado Central. Sendo assim, verificou-se a necessidade de postergar a adesdo ao
Sistema de Almoxarifado Virtual, com embasamento no caréter discriciondrio que cabe a Administracdo Indireta,
enquanto é estudada a viabilidade desse novo sistema para a Universidade;

5.1.4. Sistema de Registro de Precos - SRP (Decreto 11.462/2023) na modalidade pregdo eletronico: apresenta-se
como a solugdo capaz de atender a Universidade, j& que viabiliza diversas contratacdes por um unico
processo, otimizando tempo e possibilitando maior economicidade. Por nédo ser possivel prever o quantitativo exato a
ser demandado no periodo de 12 meses, o SRP possibilita entregas parceladas, permitindo a otimizacdo do espaco fisico
disponivel para o armazenamento e minimizando os riscos de ocorréncia de material vencido, visto que as aquisi¢des
podem ser feitas conforme a necessidade. Além disso, 0 SRP por meio da Ata de Registro de Precos permite o controle
sobre os termos e especificagdes dos materiais.

5.2. Analise de participacdao de micro e pequenas empresas:

5.2.1. Considerando-se que a estimativa de valor de nenhum item da pretendida aquisi¢do ultrapassa o limite de
R$80.000,00 previsto no inciso I do art. 48 da Lei Complementar 123/2006, ndo sera aplicada a cota de até 25% do
objeto para a contratagdo de microempresa e empresas de pequeno porte.

6. Descricao da solucdao como um todo

6.1. Justificativa da escolha do tipo de solucao:
6.1.1. Trata-se de uma solucdo simples, pois ndo ha a necessidade de outro tipo de contratacdo para suprir a necessidade.

Apés andlise das possiveis solugdes observadas no levantamento de mercado, assim como os preceitos legais contidos
em cada uma das opgdes, entende-se como a mais adequada o Sistema de Registro de Precos pelas seguintes razdes:
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6.1.1.1. Nao hé necessidade de indicacdo de recursos or¢amentdrios no edital de licitacdo, que é exigivel apenas
antes da efetivacdo da contratacdo;

6.1.1.2. Por ndo ser possivel prever o quantitativo exato a ser consumido no periodo de 12 meses, o SRP otimiza
tempo e viabiliza diversas contratacdes por meio de um tnico processo, reduzindo a quantidade de
licitagGes e proporcionando economicidade;

6.1.1.3. O sistema possibilita entregas parceladas, permitindo melhor otimizacdo do espago fisico e maior
controle do estoque do Almoxarifado Central da UnB, minimizando os riscos de ocorréncia de material vencido,
uma vez que as aquisi¢des podem ser feitas conforme a necessidade;

6.1.1.4. O SRP por meio da Ata de Registro de Precos permite o controle sobre os termos e especificagdes dos
materiais. Na fase interna de elaboracdo do Termo de Referéncia é possivel tratar de forma detalhada
especificagdes técnicas que reduzam ou eliminem problemas relacionados a qualidade do produto e ao tipo de
embalagem, conforme as condigOes e regras de manuseio e armazenamento do estoque do Almoxarifado
Central. A seguir sdo listados alguns problemas observados no que se refere as embalagens:

Embalagens sem nenhuma identificacao;
Embalagens com dados de procedéncia, fabricacao, identificagdo do contetdo, etc., escritos a mao de
forma ilegivel;
Materiais perfurantes em embalagens plasticas frageis;
Embalagens primdrias de baixa qualidade que ndo suportam o peso de empilhamento recomendado pelo
proprio fabricante, trazendo prejuizo ao erdrio;

® Virias unidades do mesmo produto acondicionadas na mesma embalagem, ocasionando diversos danos
as mercadorias, como, por exemplo, arranhdes, amassados, sujidades, etc., gerando reclamag0es e/ou
devolugdes de produtos pelo usuério final. O termo de referéncia permite a exigéncia de embalagens
individuais para determinados tipos de materiais;

® Embalagens que ndo garantem a integridade do produto durante o manuseio no estoque, e no transporte
até a unidade requisitante, aumentam os riscos de danos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. Tabela 1: A estimativa das quantidades a serem contratadas foi baseada no consumo de 2023 pelas unidades
administrativas. Por uma questdo de seguranga foi estabelecido um percentual de 20% para cobrir eventuais picos de
fornecimento e o tempo de se realizar uma nova contratagdo. Esse percentual adicional ajuda a mitigar riscos associados a
variagOes imprevistas no consumo e atrasos nos processos de aquisi¢do, garantindo a continuidade no fornecimento e evitando a
falta de itens essenciais.

. Quantidade | Quantitativo
I M 1 202
tem aterial Consumo 2023 estimada + 20% || PCA 2024

ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 25 30 70
ALMOFADA, CARIMBO, PRETA 3 3,6 5
BORRACHA, ESCOLAR, BRANCA 386 463,2 500
CAIXA, ARQUIVO, PAPELAO 1.210+2.000 3.852 4.000
CLIPE, METAL, NUMERO 2 200 240 300
CLIPE, METAL, NUMERO 4 143 171,6 300
CLIPE, METAL, NUMERO 8 55 66 150
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8 CL’IPE, METAL, TRANCADO, 2 26,4 100
NUMERO 1

9 COLA, INSTANTANEA, 5 GR 178 213,6 250
ELASTICO, ESCRITORIO,

10 DINHEIRO 233 279,6 300
ENVELOPE,
CORRESPONDENCIA, PARDO,

12 COM TIMBRE, 260X360 MM, 90G 3.200 3.840 10.000
/M
ENVELOPE,
CORRESPONDENCIA, PARDO,

12 SEM TIMBRE, 260X360 MM, 90G 3.000 3.600 10.000
/M
EXTRATOR, GRAMPO,

13 ESPATULA 60 72 150
FITA, ADESIVA, CREPE,

14 48MMX50M 1.325 1.590 1.500
FITA, ADESIVA,

15 TRANSPARENTE, 19MM X50M 652 7824 1.000

Sem estoque em
16 ||GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/13 2023 (consumo 25,2 80
2022 - 21 unidades)

17 |[LAMINA, ESTILETE, 18 MM 27 32,4 80

18 |[LIVRO, ATA 169 202,8 400
PAPEL, CONTACT,

19 TRANSPARENTE 42 504 100
PAPEL, COPIADORA, A3,

20 BRANCO 78 93,6 80
PAPEL, COPIADORA, OFICIO, II,

21 BRANCO 5 6 20

22 [[PAPEL, KRAFT 727 872,4 3.000
PASTA, CARTOLINA, ELASTICO,

23 AMARELA 99 118,8 500
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24 |[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, 227 272.4 500
AZUL
PASTA, CARTOLINA, ELASTICO,

25 VERDE 329 394,8 500
PASTA, CARTOLINA, SIMPLES,

26 AMARELO 142 170,4 300
PASTA, CARTOLINA, SIMPLES,

27 NazuL 191 229,2 300
PASTA, CARTOLINA, SIMPLES,

28 VERDE 114 136,8 300
PASTA, PLASTICA, CATALOGO,

29 OFiCIO 300 360 150

30 [[PASTA, SUSPENSA, ARQUIVO 500 600 1.000

7.2. Tabela 2: Mostra os quantitativos estimados arredondados, com intuito de facilitar o fornecimento.

Quantitativo

Item Material arredondado
para

fornecimento
1 ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 30
2 ALMOFADA, CARIMBO, PRETA 5
3 BORRACHA, ESCOLAR, BRANCA 465
4 CAIXA, ARQUIVO, PAPELAO 3.850
5 CLIPE, METAL, NUMERO 2 240
6 CLIPE, METAL, NUMERO 4 172
7 CLIPE, METAL, NUMERO 8 66
8 CLIPE, METAL, TRANGCADO, NUMERO 1 27
9 COLA, INSTANTANEA, 5 GR 210

Estudo Técnico Preliminar 228/2024
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10 |[ELASTICO, ESCRITORIO, DINHEIRO 280
11 |ENVELOPE, CORRESPONDENCIA, PARDO, COM TIMBRE, 260X360 3.840
MM, 90G/M
1o |ENVELOPE, CORRESPONDENCIA, PARDO, SEM TIMBRE, 260X360 3.600
MM, 90G/M
13 |[[EXTRATOR, GRAMPO, ESPATULA 72
14 |[FITA, ADESIVA, CREPE, 4MMX50M 1.500 limite PZ?)? 4
15 |[FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MM X50M 780
16 [[GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/13 25
17 |LAMINA, ESTILETE, 18 MM 32
18 [LIVRO, ATA 200
19 |PAPEL, CONTACT, TRANSPARENTE 50
20 |[PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO 94
21 |[PAPEL, COPIADORA, OFICIO, II, BRANCO 6
22 |[PAPEL, KRAFT 870
23 |[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AMARELA 120
24 |[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AZUL 270
25 |[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, VERDE 390
26 |[PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AMARELO 170
27 ||PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AZUL 230
29 (IPASTA, CARTOLINA, SIMPLES, VERDE 140
29 [PASTA, PLASTICA, CATALOGO, OFICIO 360
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30

PASTA, SUSPENSA, ARQUIVO “ 600

7.2.1. O item 4 da Tabela 1, caixa arquivo papeldo, apresenta um consumo de 1.210 unidades. Foram acrescidas 2.000
caixas para suprir o estoque, considerando que 1.750 unidades do pregdo 26/2023 foram consumidas nos primeiros 6
meses de 2023. Com base no consumo recente, o acréscimo é uma medida prudente para garantir que haja suprimento
suficiente para atender a demanda futura e evitar falta de estoque.

7.2.2. Quanto aos itens 12 e 13 da Tabela 1, em fevereiro e junho de 2023 houve manifestacdo do Decanato de Gestdo de
Pessoas - DGP via processos SEI n° 23106.067577/2023/13 e 23106.068992/2023-94, quanto a necessidade de envelopes
para atendimento das demandas relacionadas as atividades, previstas em normativos, as quais implicam na utilizacdo de
envelopes de correspondéncia em grande volume com demanda represada de 6.000 unidades. Exemplo dessas atividades
incluem o envio de notificagdes de Acérdaos do TCU, entre outras, além da necessidade de prosseguimento das
atividades do Arquivo Funcional.

7.2.2.1. Cabe ressaltar que houve a falta do envelope com timbre em estoque devido ao cancelamento do item no
julgamento das propostas no Pregdo 26/2023, processo SEI n° 23106.043406/2023-07. Além disso, até a data de
20/06/2023, houve o consumo de 2.081 unidades de envelope sem timbre na Universidade, fazendo-se
necessdria a reposicao do estoque para ambos os tipos de envelopes.

7.2.3. O item 14, fita crepe 48x50mm, embora tenha apresentado na Tabela 1 a quantidade estimada em 1.590 unidades,
ficard restrito a 1.500 unidades previstas no PCA 2024.

7.2.4. O item 16, grampo grampeador 23/13, foi cancelado no pregdo 54/2022, processo SEI 23106.110633/2022-66.
Esse fato levou a falta do material no estoque em 2023. Sendo assim, a estimativa foi baseada no consumo de 2023
corresponde a 21 unidades.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 52.733,12

8.1. Tabela 3: Os valores unitarios foram estimados sobre o valor do item registrado na tltima ata de registro de pregos, acrescido
do reajuste de 10%.

Qua:iltltznzo Valor [ Ultima
Item Material arre ::a ado ultima || ata + | Valor total
pai ata | 10%
fornecimento
1 ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 30| R$4,65| R$5,12 R$153,45
2 ALMOFADA, CARIMBO, PRETA 5[ R$5,80( R$6,38 R$31,90
3 BORRACHA, ESCOLAR, BRANCA 465| R$1,50| R$1,65 R$767,25
4 CAIXA, ARQUIVO, PAPELAO 3.850/|R$2,58 ||IR$2,84 ||IR$10.926,30
5 CLIPE, METAL, NUMERO 2 240( R$3,00( R$3,30 R$792,00
6 CLIPE, METAL, NUMERO 4 172|[ R$2,73|[ R$3,00 R$516,52
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7  |[CLIPE, METAL, NUMERO 8 66| R$3,26| R$3,59| R$236,68
8 ;%I;EE’R%EEAL’ TRANGADO, 27|l R$3,40| R$3,74/ R$100,98
9  [[COLA, INSTANTANEA, 5 GR 210( R$3,38/ R$4,18 R$877,80
10 |[ELASTICO, ESCRITORIO, DINHEIRO 280( R$1,74/ R$1,91 R$535,92
ENVELOPE, CORRESPONDENCIA,
11 |[PARDO, COM TIMBRE, 260X360 MM, 3.840|| R$0,55( R$0,61( R$2.323,20
90G/M
ENVELOPE, CORRESPONDENCIA,
12 [PARDO, SEM TIMBRE, 260X360 MM, 3.600|| R$0,43[ R$0,47|| R$1.702,80
90G/M
13 |[EXTRATOR, GRAMPO, ESPATULA 72| R$2,29| R$2,52] R$181,37
14 |[FITA, ADESIVA, CREPE, 48MMX50M 1.500 limite Pz((:)zA4 R$7,30/ R$8,03[|R$12.045,00
15 f;ﬁ\h’/&zﬁﬂm’ TRANSPARENTE, 780| R$1,13|| R$1,24| R$967,20
16 ||GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/13 25| R$4,66[ R$5,13| R$128,15
17 |[LAMINA, ESTILETE, 18 MM 32| R$3,00 R$3,30| R$105,60
18 |[LIVRO, ATA 200(|R$10,52[[R$11,57|| R$2.314,00
19 |[PAPEL, CONTACT, TRANSPARENTE 50[|R$42,00||R$46,20| R$2.310,00
20 |[PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO 94|[R$53,00(|R$58,30|| R$5.480,20
21 ;ARi%éSOPIADORA’ OFICIO, I, 6(|R$29,60|(R$32,56| R$195,36
22 |PAPEL, KRAFT 870( R$0,77] R$0,85 R$739,50
23 iﬁ:ﬁgfﬁRTOLINA’ ELASTICO, 120| R$1,41[| R$1,55] R$186,00
24 i@%{A’ CARTOLINA, ELASTICO, 270(| R$1,41] R$1,55 R$418,50
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25 |[PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, 390| R$1,47|| R$1,62 R$631,80
VERDE
PASTA, CARTOLINA, SIMPLES,

26 AMARELO 170|[ R$1,55] R$1,71 R$290,70

27 ||PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AZUL 230( R$1,89( R$2,08 R$478,17
PASTA, CARTOLINA, SIMPLES,

28 VERDE 140| R$2,82| R$3,10 R$434,00

29 PA,STA’ PLASTICA, CATALOGO, 360/|R$13,00/|R$14,30|| R$5.148,00
OFICIO

30 |[[PASTA, SUSPENSA, ARQUIVO 600|| R$2,60] R$2,86/ R$1.716,00

TOTAL R$52.733,12

Fonte: Almoxarifado Central, processos SEI n° 23106.110633/2022-66, 23106.043406/2023-07 e 23106.095001/2023-46

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A contratacdo do objeto descrito neste Estudo Técnico Preliminar serd realizada por meio de um tnico procedimento
licitatério, por ser a abordagem mais adequada e eficiente para garantir a aquisicdo do quantitativo anual total necessario. Dessa
forma, visa-se assegurar a economicidade, considerando os custos envolvidos na realizacdo de multiplos procedimentos
licitatérios.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Nao existem contratagOes que guardam relacdo/afinidade com a solugdo de compra escolhida, sejam elas ja realizadas, ou
contratac¢Oes futuras.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. Para a aquisicdo dos itens almejados, foram observados os critérios estabelecidos no Plano de Logistica Sustentavel da
Universidade, visando a adequacdo das a¢Ges administrativas/académicas as diversas normas ambientais.

11.2. Todos os itens estdo presentes no PCA - Plano de Contratagdes Anuais de 2024, garantindo a integracdo ao planejamento
estratégico da Universidade. Os materiais e seus respectivos nimeros, classe e PDM no Plano Anual de Contratagdes constam no
Anexo I, destacados na cor amarela.

N° ITEM NO
PCA MATERIAL
1 ALFINETE, MAPA, NUMERO 3
3 ALMOFADA, CARIMBO, PRETA
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10

BORRACHA, ESCOLAR, BRANCA

12

CAIXA, ARQUIVO, PAPELAO

19

CLIPE, METAL, NUMERO 2

20 CLIPE, METAL, NUMERO 4

21 CLIPE, METAL, NUMERO 8

22 CLIPE, METAL, TRANGADO, NUMERO 1

25 COLA, INSTANTANEA, 5 GR

27 ELASTICO, ESCRITORIO, DINHEIRO

29 ENVELOPE, CORRESPONDENCIA, PARDO, COM TIMBRE, 260X360 MM,
90G/M

30 ENVELOPE, CORRESPONDENCIA, PARDO, SEM TIMBRE, 260X360 MM,
90G/M

32 EXTRATOR, GRAMPO, ESPATULA

34 FITA, ADESIVA, CREPE, 48MMX50M

35 FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MM X50M

42 GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/13

45 LAMINA, ESTILETE, 18 MM

47 LIVRO, ATA

52 PAPEL, CONTACT, TRANSPARENTE

53 PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO

55 PAPEL, COPIADORA, OFICIO, II, BRANCO
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56 PAPEL, KRAFT
57 PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AMARELA
58 PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AZUL

59 PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, VERDE

60 PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AMARELO
61 PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AZUL

62 PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, VERDE

64 PASTA, PLASTICA, CATALOGO, OFICIO

63 PASTA, SUSPENSA, ARQUIVO

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Racionalizacdao do Consumo e Maior Transparéncia Financeira:

12.1.1. A centralizagdo da aquisicdo de materiais de uso comum pelo Almoxarifado Central permite uma gestdo mais
eficiente do consumo. Ao analisar pedidos enviados pelas unidades demandantes, o Almoxarifado compara com médias
de consumo anteriores, aplicando cortes nos quantitativos que excedem essa média. Isso resulta em uma utilizagdo mais
racional dos recursos publicos, evitando estoques excessivos e desperdicios. Além disso, aumenta a transparéncia no
processo de compra, pois as decisdes sdo baseadas em critérios objetivos de andlise de consumo.

12.2. Reducédo de Subalmoxarifades e Padronizacdo dos Materiais:

12.2.1. Centralizar as compras no Almoxarifado contribui para reduzir o nimero de subalmoxarifados nas unidades
administrativas/académicas. Isso elimina a duplicacdo de esforcos e recursos, promovendo eficiéncia operacional. A
padronizagdo dos materiais também traz beneficios significativos, pois simplifica o processo de compra e estoque.
Eliminar a variedade de itens similares com funcionalidades idénticas permite o nivelamento dos precos, garantindo
melhores condi¢des comerciais com os fornecedores.

12.3. Aumento da Transparéncia e Controle:

12.3.1. A centralizacdo das compras proporciona maior transparéncia ao permitir o conhecimento detalhado dos itens
adquiridos e das quantidades consumidas pelas diferentes unidades da organizagdo. Isso facilita a auditoria interna e
externa, assegurando conformidade com as politicas e regulamentos de compras publicas.

12.4. Economia de Escala e Negociacdo de Melhores Condicoes:

12.4.1. Centralizar as compras permite aproveitar economias de escala ao consolidar volumes maiores de compra. Isso
possibilita negociagcdes mais favoraveis com os fornecedores, resultando em reducdo de custos unitarios e melhores
condigdes de pagamento. A Administracdo Publica pode obter descontos significativos ao adquirir grandes quantidades
de materiais de escritdrio de forma centralizada.

12.5. Gestao Eficiente de Estoques e Controle de Qualidade:
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12.5.1. A centralizagdo das compras facilita a gestdo de estoques, permitindo um controle mais rigoroso sobre os niveis
de estoque e a qualidade dos produtos adquiridos. Isso reduz o risco de obsolescéncia e garante que os materiais estejam
sempre disponiveis quando necessarios, otimizando o uso dos recursos ptblicos.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Ndo ha providéncias a serem tomadas no que se refere a adequacdo do ambiente da Universidade para viabilizar a execucdo
contratual. O Almoxarifado Central dispde de infraestrutura fisica e de pessoal treinado para receber, armazenar e distribuir os
materiais sob a sua guarda.

13.2. Quanto a logistica de recebimento, os bens serdo conferidos no momento do recebimento ou recebidos provisoriamente
para conferéncia. No momento do recebimento, caso constatada irregularidade, serdo imediatamente devolvidos, sendo indicada
na propria Nota Fiscal a divergéncia apresentada. Em caso de recebimento provisério, contar-se-a4 o prazo de 05 (cinco) dias
corridos para o Almoxarifado realizar a verificagdo de conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
Ata de registro de precos, em caso de divergéncia, a empresa sera contatada para que esta realize a troca.

13.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento provisério, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade apresentadas no certame licitatério. Estando os bens em conformidade com o Termo de
Referéncia e Ata de registro de precos, serd feita a atestacdo com a assinatura do responséavel na Nota Fiscal. O ateste cabera ao
servidor ou fiscal previamente designado pelo Almoxarifado Central da UnB.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A Coordenacio de Almoxarifado compete a execucio do recebimento, conferéncia, armazenamento e
distribuicdo de materiais, ndo cabendo a esta a gestdo dos residuos gerados pelas unidades administrativas/académicas da
Universidade.

Contudo, os detritos provenientes dos materiais distribuidos pelo Almoxarifado, sdo classificados como ndo perigosos.
Estes sdo descartados pelas unidades segundo a Politica de Gestdo de Residuos Sélidos do Distrito Federal, a qual subordina-se a
Universidade de Brasilia.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel com restricoes esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
15.1. Justificativa da Viabilidade com Restricdes
15.1. Os resultados apresentados neste ETP apontam que a contratagdo pretendida é econdmica e tecnicamente viavel por ser

tratar de materiais comuns fornecidos por diversas empresas no mercado, mediante a solugdo de pregdo eletrénico por Registro
de Precos em ata, além de ser necesséaria ao fim que se destina.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LENILDE ABREU DE SANTANA
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Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/08/2024 as 15:14:29.
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(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcdao da Demanda: 50/2023

1. Informagdes Basicas

Data da
Area requisitante conelusdo UASG Editado
da por
contratacéo
LENILDE
DECANATO DE ADMINISTRACAO - DAF 02/09/2024 154040 ABREU
00:00 DE
SANTANA

Descri¢ao sucinta do objeto
Aquisicéo de materiais de expediente
Justificativa da prioridade

As aquisicfes em foco visam atender & necessidade de abastecimento e manutengao do estoque minimo do
Almoxarifado Central da Universidade de Brasilia com material de consumo necessario ao regular desempenho
das atividades administrativas/académicas de todos os campi da UnB

2. Justificativa de necessidade

2.1. Suprir 0 estoque de material de expediente do Almoxarifado Central da UnB

2.2. A aquisicdo tem como beneficiarias as unidades administrativas/académicas da Universidade

2.3. A demanda visa atender o exercicio de 2024.

2.4. A Diretoria de Gestédo de Materiais (DGM) por intermédio da Coordenadoria de Almoxarifado (ALM), dentre outras atribuicdes, é responséavel pela

elaboracao dos pedidos de compras para formagéo ou reposi¢do do estoque. A aquisi¢do permitira o abastecimento e manutencao do estoque
minimo do Almoxarifado Central da Universidade de Brasilia.

3. Materiais/Servicos

3.1 Materiais
Ne° do item Classe PDM Descrigéo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 ARTIGOS PARA ALFINETE MAPA MATERIAL: ACO, MATERIAL CABECA: PLASTICO, 70,00 3,465 242,55
ESCRITORIO FORMATO CABECA: REDONDO, COR: VARIADA
Unidade de fornecimento: Caixa 50 UN
2 ACESSORIOS E ALMOFADA MATERIAL CAIXA: PLASTICO, MATERIAL ALMOFADA: 5,00 4,114 20,57
DISPOSITIVOS CARIMBO ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO,
PARA TAMANHO: N° 3, COR: AZUL, TIPO: ENTINTADA,
ESCRITORIO COMPRIMENTO: 12, LARGURA: 9, FORMATO:
RETANGULAR, ESPESSURA: 6
Unidade de fornecimento: Unidade
3 ACESSORIOS E ALMOFADA MATERIAL CAIXA: PLASTICO, MATERIAL ALMOFADA: 5,00 4,62 23,10
DISPOSITIVOS CARIMBO ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO,
PARA TAMANHO: N° 3, COR: PRETA, TIPO: ENTINTADA,
ESCRITORIO COMPRIMENTO: 12, LARGURA: 8
Unidade de fornecimento: Unidade
4 ACESSORIOS E APAGADOR MATERIAL: MADEIRA COM FELTRO, COMPRIMENTO: 500,00 5,038 2.519,00
DISPOSITIVOS QUADRO NEGRO 180, LARGURA: 70, ALTURA: 55, CARACTERISTICAS
PARA ADICIONAIS: CAIXA DE MADEIRA LIXADA PARA
ESCRITORIO ACONDICIONAR GIZ E
Unidade de fornecimento: Unidade
5 ACESSORIOS E APAGADOR MATERIAL CORPO: PLASTICO, COMPRIMENTO: 14,50, 1.500,00 3,85 5.775,00
DISPOSITIVOS QUADRO LARGURA: 5,50, ALTURA: 4,50, MATERIAL BASE:
PARA MAGNETICO FELTRO, ENCAIXE PINCEL: SEM ENCAIXE
ESCRITORIO Unidade de fornecimento: Unidade
6 ACESSORIOS E APONTADOR LAPIS MATERIAL: METAL, TIPO: ESCOLAR, TAMANHO: 350,00 2,20 770,00
DISPOSITIVOS PEQUENO, QUANTIDADE FUROS: 1,
PARA CARACTERISTICAS ADICIONAIS: LAMINA EM ACO
ESCRITORIO INOXIDAVEL

Unidade de fornecimento: Unidade




7 CABOS DE BARBANTE ACABAMENTO SUPERFICIAL: CRU, QUANTIDADE 250,00 8,25 2.062,50
FIBRA, ALGODAO FIOS: 8
CORDOALHAS Unidade de fornecimento: Rolo 250 G
E BARBANTES
8 FORMULARIOS BLOCO RECADO MATERIAL: CELULOSE VEGETAL, COR: AMARELA, 500,00 3,85 1.925,00
PADRONIZADOS LARGURA: 38, COMPRIMENTO: 50, TIPO: REMOVIVEL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO,
QUANTIDADE FOLHAS: 100
Unidade de fornecimento: Pacote 4 BL
9 FORMULARIOS BLOCO RECADO MATERIAL: PAPEL, COR: AMARELA, LARGURA: 102, 900,00 3,30 2.970,00
PADRONIZADOS COMPRIMENTO: 152, TIPO: REMOVIVEL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO
Unidade de fornecimento: Bloco 100 FL
10 ARTIGOS PARA BORRACHA MATERIAL: BORRACHA, COMPRIMENTO: 40, 500,00 0,869 434,50
ESCRITORIO APAGADORA LARGURA: 20, COR: BRANCA, TIPO: MACIA, MATERIAL
ESCRITA CAPA: PLASTICO DE VINIL, COR CAPA: AZUL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CAPA PLASTICA
PROTETORA, APLICACAO: PARA LAPIS
Unidade de fornecimento: Unidade
11 ARTIGOS PARA BORRACHA MATERIAL: BORRACHA, COMPRIMENTO: 68, 250,00 0,88 220,00
ESCRITORIO APAGADORA LARGURA: 28, ALTURA: 10, COR: VERDE, TIPO:
ESCRITA MACIA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CHANFRADA
NAS DUAS EXTREMIDADES, APLICACAO: DESENHO
Unidade de fornecimento: Unidade
12 ARTIGOS PARA CAIXA ARQUIVO MATERIAL: PAPELAO ONDULADO, DIMENSAO (C X L X 4.000,00 4,29 17.160,00
ESCRITORIO A): 36,0 X 13,0 X 25,0, COR: PARDO, IMPRESSAO:
PADRAO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM
TRAVA
Unidade de fornecimento: Unidade
13 ARTIGOS PARA CAIXA ARQUIVO MATERIAL: PLASTICO CORRUGADO, DIMENSAO (C X 600,00 5,852 3.511,20
ESCRITORIO L X A): 36,0 X 13,5 X 25,0, COR: COLORIDO,
IMPRESSAO: PADRAO, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: COM TRAVA
Unidade de fornecimento: Unidade
14 ARTIGOS PARA PINCEL MARCADOR MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA: POLIESTER, COR 250,00 2,079 519,75
ESCRITORIO  PERMANENTE CD  TINTA: AZUL
Unidade de fornecimento: Unidade
15 ARTIGOS PARA CANETA MATERIAL: PLASTICO CRISTAL, MATERIAL PONTA: 10.000,000,583 5.830,00
ESCRITORIO ESFEROGRAFICA  METALICA COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO
ESCRITA: MEDIA, COR TINTA: AZUL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CORPO SEXTAVADO
Unidade de fornecimento: Unidade
16 ARTIGOS PARA CANETA MATERIAL: PLASTICO CRISTAL, CARACTERISTICAS 5.000,00 0,594 2.970,00
ESCRITORIO ESFEROGRAFICA  ADICIONAIS: CORPO SEXTAVADO, MATERIAL PONTA:
METALICA COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO
ESCRITA: MEDIA, COR TINTA: PRETA
Unidade de fornecimento: Unidade
17 ARTIGOS PARA CANETA MATERIAL: PLASTICO CRISTAL, MATERIAL PONTA: 2.500,00 0,583 1.457,50
ESCRITORIO ESFEROGRAFICA METALICA COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO
ESCRITA: MEDIA, COR TINTA: VERMELHA,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CORPO SEXTAVADO
Unidade de fornecimento: Unidade
18 ARTIGOS PARA CANETA MARCA- MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA: CHANFRADA, 1.800,00 1,045 1.881,00
ESCRITORIO TEXTO COR: AMARELA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
TRACO 4 MM
Unidade de fornecimento: Unidade
19 ARTIGOS PARA CLIPE TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: 300,00 1,914 574,20
ESCRITORIO 2/0, MATERIAL: METAL, FORMATO: PARALELO
Unidade de fornecimento: Caixa 100 UN
20 ARTIGOS PARA CLIPE TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: 300,00 1,903 570,90
ESCRITORIO 4/0, MATERIAL: METAL, FORMATO: PARALELO
Unidade de fornecimento: Caixa 50 UN
21 ARTIGOS PARA CLIPE TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: 150,00 2,189 328,35
ESCRITORIO 8/0, MATERIAL: METAL, FORMATO: PARALELO
Unidade de fornecimento: Caixa 25 UN
22 ARTIGOS PARA CLIPE TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: 100,00 4,18 418,00
ESCRITORIO 1/0, MATERIAL: METAL, FORMATO: TRANCADO
Unidade de fornecimento: Caixa 12 UN
23 ADESIVOS COLA COMPOSICAO: POLIVINIL ACETATO - PVA, COR: 400,00 1,067 426,80

BRANCA, APLICAGAO: PAPEL, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: ATOXICA E SECAGEM RAPIDA, TIPO:
BASTAO



Unidade de fornecimento: Tubo 8 G

24 ADESIVOS COLA COMPOSIQAO: POLIVINIL ACETATO - PVA, COR: 550,00 2,145 1.179,75
BRANCA, APLICACAO: ESCOLAR, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: LAVAVEL E ATOXICA, TIPO: PASTOSA
Unidade de fornecimento: Frasco 90 G
25 ADESIVOS COLA APLICAQAO: VIDRO,BORRACHA,PLASTICO,PVC, 250,00 6,677 1.669,25
METAL,ACRILICO,NAILON, COR: INCOLOR, TIPO:
LIQUIDO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
INSTANTANEA, COMPOSI(}AO: ESTER DE
CIANOACRILATO
Unidade de fornecimento: Bisnaga 5 G
26 ARTIGOS PARA CORRETIVO FITA COMPRIMENTO: 8, LARGURA: 4, CARACTERISTICAS 300,00 6,105 1.831,50
ESCRITORIO ADICIONAIS: MULTIUSO, CORREQAO A SECO,
REGULAGEM DA PONTA E BI
27 ARTIGOS PARA CINTA ELASTICA MATERIAL: BORRACHA, APLICA(;AO: ORGANIZAQAO 300,00 1,76 528,00
ESCRITORIO MATERIAL EXPEDIENTE, COR: BEGE, TAMANHO: 18
Elastico dinheiro Unidade de fornecimento: Caixa 25 UN
28 ARTIGOS PARA ELASTICO MATERIAL: TECIDO ELASTICO, COR: BRANCA, 300,00 1,595 478,50
ESCRITORIO PROCESSO COMPRIMENTO: 20, LARGURA: 3,50, FORMATO
SEQAO: RETANGULAR, ESPESSURA: 2
Unidade de fornecimento: Unidade
29 ARTIGOS PARA ENVELOPE MATERIAL: KRAFT, MODELO: SACO COMUM, 10.000,00 0,495 4.950,00
ESCRITORIO TAMANHO (C X L): 360 X 260, COR: PARDA,
Com timbre GRAMATURA: 90
Unidade de fornecimento: Unidade
30 ARTIGOS PARA ENVELOPE MATERIAL: KRAFT, MODELO: SACO COMUM, 10.000,000,363 3.630,00
ESCRITORIO TAMANHO (C X L): 360 X 260, COR: PARDA,
. GRAMATURA: 90
Sem timbre Unidade de fornecimento: Unidade
31 ACESSORIOS E ESTILETE APLICACAO: ESCRITORIO, ESPESSURA: 18, TIPO: 350,00 8,36 2.926,00
DISPOSITIVOS LARGO
PARA Unidade de fornecimento: Unidade
ESCRITORIO
32 ACESSORIOS E EXTRATOR GRAMPO MATERIAL: ACO INOXIDAVEL, TIPO: ESPATULA, 150,00 1,496 224,40
DISPOSITIVOS TAMANHO: 26/6, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
PARA 150X15 MM, TRATAMENTO SUPERFICIAL: CROMADO
ESCRITORIO Unidade de fornecimento: Unidade
33 ARTIGOS PARA FITA ADESIVA MATERIAL: CREPE, APLICAQAO: MULTIUSO, 1.000,00 3,30 3.300,00
ESCRITORIO COMPRIMENTO: 50, COR: BEGE, TIPO: MONOFACE,
LARGURA: 19
Unidade de fornecimento: Rolo 50 M
34 ARTIGOS PARA FITA ADESIVA MATERIAL: CREPE, TIPO: MONOFACE, LARGURA: 48, 1.500,00 8,111 12.166,50
ESCRITORIO COMPRIMENTO: 50, COR: BEGE
Unidade de fornecimento: Rolo 50 M
35 ARTIGOS PARA FITA ADESIVA MATERIAL: POLIPROPILENO TRANSPARENTE, 1.000,00 2,189 2.189,00
ESCRITORIO APLICA(}AO: MULTIUSO, COMPRIMENTO: 50, COR:
INCOLOR, TIPO: MONOFACE, LARGURA: 19
Unidade de fornecimento: Rolo 50 M
36 ARTIGOS PARA FITA ADESIVA MATERIAL: POLIPROPILENO, TIPO: MONOFACE, 2.500,00 4,40 11.000,00
ESCRITORIO LARGURA: 48, COMPRIMENTO: 50, COR: INCOLOR,
APLICACAO: MULTIUSO
37 ARTIGOS PARA FITA ADESIVA MATERIAL: POLIPROPILENO, TIPO: GOMADA, 1.000,00 4,40 4.400,00
ESCRITORIO LARGURA: 48, COMPRIMENTO: 50, COR: MARROM,
APLICA(}AO: EMPACOTAMENTO
38 ARTIGOS PARA Glz MATERIAL: GIPSITA, AGUA E PELICULA 1.000,00 4,246 4.246,00
ESCRITORIO PLASTIFICANTE, COMPRIMENTO: (MiNIMO) 81, COR:
BRANCA, DIAMETRO: (MINIMO) 10, TIPO: CILINDRICO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PLASTIFICADO E
ANTIALERGICO
Unidade de fornecimento: Caixa 50 UN
39 ARTIGOS PARA Glz MATERIAL: GIPSITA, AGUA E PELICULA 600,00 4,433 2.659,80
ESCRITORIO PLASTIFICANTE, COMPRIMENTO: (MTNIMO) 81, COR:
VARIADA, DIAMETRO: (MiNIMO) 10, TIPO: CILINDRICO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PLASTIFICADO
/ANTIALERGICO E COLORIDO
40 ACESSORIOS E GRAMPEADOR MATERIAL: METAL, TIPO: MESA, CAPACIDADE: 100, 50,00 55,33 2.766,50
DISPOSITIVOS TAMANHO GRAMPO: 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/17, 23
PARA /20 E 23/23
ESCRITORIO Unidade de fornecimento: Unidade
41 ACESSORIOS E GRAMPEADOR TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, MATERIAL: 400,00 18,15 7.260,00
DISPOSITIVOS METAL, TIPO: ESCOLAR, CAPACIDADE: 30, TAMANHO

PARA

GRAMPO: 26/6



ESCRITORIO

Unidade de fornecimento: Unidade

42 ARTIGOS PARA GRAMPO MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: 80,00 5,126 410,08
ESCRITORIO GRAMPEADOR GALVANIZADO, TAMANHO: 23/13
Unidade de fornecimento: Caixa 1000 UN
43 ARTIGOS PARA GRAMPO MATERIAL: METAL, TAMANHO: 23/8, TRATAMENTO 80,00 6,71 536,80
ESCRITORIO GRAMPEADOR SUPERFICIAL: GALVANIZADO
Unidade de fornecimento: Caixa 1000 UN
44 ARTIGOS PARA GRAMPO MATERIAL: METAL, TAMANHO: 26/6, TRATAMENTO 300,00 3,96 1.188,00
ESCRITORIO GRAMPEADOR SUPERFICIAL: GALVANIZADO
45 ACESSORIOS E LAMINA ESTILETE MATERIAL: ACO, LARGURA: 18, TIPO USO: 80,00 3,08 246,40
DISPOSITIVOS DESCARTAVEL, APLICAC}AO: ESTILETE RETRATIL
PARA Unidade de fornecimento: Embalagem 10 UN
ESCRITORIO
46 ARTIGOS PARA LAPIS PRETO MATERIAL CORPO: MADEIRA, DIAMETRO CARGA: 2, 2.200,00 0,55 1.210,00
ESCRITORIO DUREZA CARGA: 2B, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
SEM BORRACHA APAGADORA, MATERIAL CARGA:
GRAFITE
Unidade de fornecimento: Unidade
47 FORMULARIOS LIVRO ATA MATERIAL: PAPEL OFF-SET, GRAMATURA: 75, 400,00 7,612 3.044,80
PADRONIZADOS COMPRIMENTO: 320, LARGURA: 220, QUANTIDADE
FOLHAS: 100
Unidade de fornecimento: Unidade
48 FORMULARIOS LIVRO PROTOCOLO QUANTIDADE FOLHAS: 100, COMPRIMENTO: 215, 200,00 18,70 3.740,00
PADRONIZADOS LARGURA: 150, TIPO CAPA: DURA,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: FOLHAS PAUTADAS
E NUMERADAS SEQUENCIALMENTE FRENTE,
GRAMATURA FOLHAS: 56, MATERIAL FOLHAS: PAPEL
APERGAMINHADO
Unidade de fornecimento: Unidade
49 ACESSORIOS E MOLHA-DEDOS MATERIAL BASE: PLASTICO, MATERIAL TAMPA: 50,00 1,694 84,70
DISPOSITIVOS PLASTICO, TAMANHO: 12, CARACTERISTICAS
PARA ADICIONAIS: CONTEM GLICERINA E NAO MANCHA,
ESCRITORIO MATERIAL CARGA: MASSA, VALIDADE CARGA: 1 ANO
Unidade de fornecimento: Unidade
50 ARTIGOS PARA PAPEL ALMACO MATERIAL: CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA: 75, 1.500,00 17,479 26.218,50
ESCRITORIO COMPRIMENTO: 310, TIPO: COM PAUTA E MARGEM
Unidade de fornecimento: Pacote 100 UN
51 ARTIGOS PARA BOBINA PAPEL GRAMATURA: 52 A 64, APLICACAO: IMPRESSORA 500,00 3,575 1.787,50
ESCRITORIO  IMPRESSORA TERMICA, COR: AMARELA, TIPO PAPEL: PAPEL
TERMICO, LARGURA: 80, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: UMA VIA
Unidade de fornecimento: Unidade
52 ARTIGOS PARA PAPEL AUTO- MATERIAL: PLASTICO, COR: INCOLOR, TIPO: 100,00 31,867 3.186,70
ESCRITORIO ADESIVO CONTACT, LARGURA: 450
Unidade de fornecimento: Rolo 10 M
53 PAPEIS E PAPEL PARA GRAMATURA: 75, TAMANHO (C X L): 420 X 297, COR: 80,00 46,167 3.693,36
PAPELOES IMPRESSAO BRANCO, TIPO: SULFITE/APERGAMINHADO/OFICIO
FORMATADO Unidade de fornecimento: Embalagem 500 FL
54 PAPEIS E PAPEL PARA GRAMATURA: 75, CARACTERISTICA ADICIONAL: PH  12.000,0019,80 237.600,00
PAPELOES IMPRESSAO ALCALINO, TAMANHO (C X L): 297 X 210, COR:
FORMATADO BRANCO, TIPO: SULFITE/APERGAMINHADO/OFICIO
Unidade de fornecimento: Embalagem 500 FL
55 PAPEIS E PAPEL PARA GRAMATURA: 75, TAMANHO (C X L): 330 X 216, COR: 20,00 18,37 367,40
PAPELOES IMPRESSAO BRANCO, TIPO: SULFITE/APERGAMINHADO/OFICIO
FORMATADO Unidade de fornecimento: Embalagem 500 FL
56 PAPEIS E PAPEL KRAFT MATERIAL: CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA: 80, 3.000,00 0,649 1.947,00
PAPELOES COMPRIMENTO: 96, COR: PARDA, LARGURA: 66
Unidade de fornecimento: Folha
57 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO  MATERIAL: CARTOLINA PLASTIFICADA, GRAMATURA: 500,00 1,551 775,50
ESCRITORIO 250, ALTURA: 350, COR: AMARELA, TIPO: ABAS E
ELASTICO, LARGURA: 235
Unidade de fornecimento: Unidade
58 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: CARTOLINA PLASTIFICADA, ALTURA: 350, 500,00 1,65 825,00
ESCRITORIO COR: AZUL, TIPO: SIMPLES, LARGURA: 240,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM ABA E
ELASTICO
Unidade de fornecimento: Unidade
59 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: CARTOLINA PLASTIFICADA, GRAMATURA: 500,00 1,617 808,50

ESCRITORIO

250, ALTURA: 350, COR: VERDE, TIPO: ABAS E
ELASTICO, LARGURA: 235
Unidade de fornecimento: Unidade




60 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: CARTOLINA PLASTIFICADA, TIPO: SEM 300,00 1,397 419,10
ESCRITORIO GRAMPO TRILHO, LARGURA: 230, ALTURA: 335, COR:
i AMARELA, GRAMATURA: 300, TAMANHO: OFiCIO,
Pasta simples CAPACIDADE: 200, APLICACAO: ARQUIVO DE
DOCUMENTO
Unidade de fornecimento: Unidade
61 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: CARTOLINA PLASTIFICADA, TIPO: 300,00 1,386 415,80
ESCRITORIO SIMPLES, LARGURA: 235, ALTURA: 340, COR: AZUL
Unidade de fornecimento: Unidade
62 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: CARTOLINA PLASTIFICADA, TIPO: 300,00 1,452 435,60
ESCRITORIO SIMPLES, SEM ABAS, LARGURA: 235, ALTURA: 345,
COR: VERDE, PRENDEDOR INTERNO: GRAMPO
TRILHO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: SEM
ELASTICO, APLICACAO: ARQUIVAMENTO DE PAPEIS
Unidade de fornecimento: Unidade
63 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: CARTAO TIMBO FOSCO, TIPO: SUSPENSA 400,00 7,436 2.974,40
ESCRITORIO PENDULAR, LARGURA: 290, ALTURA: 365, LOMBADA:
40, COR: MARMORIZADA, PRENDEDOR INTERNO:
PLASTICO, APLICAGAO: DOCUMENTOS
Unidade de fornecimento: Unidade
64 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO ALTURA: 350, COR: PRETA, TIPO: CATALOGO, 150,00 11,539 1.730,85
ESCRITORIO LARGURA: 260, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
REVESTIDA EM PVC E COM 50 PORTA-FOLHAS
PLASTICOS, PRENDEDOR INTERNO: GRAMPO TRILHO
Unidade de fornecimento: Unidade
65 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: POLIPROPILENO, ALTURA: 310, 500,00 7,414 3.707,00
ESCRITORIO APLICACAO: DOCUMENTOS, TIPO: L, LARGURA: 220,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: TRANSPARENTE
Unidade de fornecimento: Pacote 10 UN
66 ARTIGOS PARA PASTA ARQUIVO MATERIAL: CARTAO MARMORIZADO, ALTURA: 360, 1.000,00 1,342 1.342,00
ESCRITORIO CARACTERISTICAS ADICIONAIS 1: VISOR PLASTICO
TRANSPARENTE, COR: PARDA, TIPO: SUSPENSA,
LARGURA: 240, PRENDEDOR INTERNO: GRAMPO
PLASTICO RESISTENTE
Unidade de fornecimento: Unidade
67 ACESSORIOS E PERFURADOR MATERIAL: METAL, QUANTIDADE FUROQOS: 2, TIPO: 30,00 39,512 1.185,36
DISPOSITIVOS PAPEL MESA, FUNCIONAMENTO: MANUAL,
PARA CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM MARGINADOR
ESCRITORIO E APARADOR, CAPACIDADE PERFURACAO: 30
Unidade de fornecimento: Unidade
68 ARTIGOS PARA PINCEL ATOMICO MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA: FELTRO, COR 400,00 1,551 620,40
ESCRITORIO TINTA: AZUL, TIPO CARGA: DESCARTAVEL
Unidade de fornecimento: Unidade
69 ARTIGOS PARA PINCEL ATOMICO MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA: CHANFRADA, 400,00 1,562 624,80
ESCRITORIO COR TINTA: PRETA, TIPO CARGA: DESCARTAVEL
Unidade de fornecimento: Unidade
70 ARTIGOS PARA PINCEL ATOMICO MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA: CHANFRADA, 400,00 1,562 624,80
ESCRITORIO TIPO CARGA: DESCARTAVEL, COR TINTA: VERMELHA
Unidade de fornecimento: Unidade
71 ARTIGOS PARA PINCEL QUADRO MATERIAL: PLASTICO, COR: AZUL, MATERIAL PONTA: 4.500,00 2,024 9.108,00
ESCRITORIO BRANCO / NAILON
MAGNETICO Unidade de fornecimento: Unidade
72 ARTIGOS PARA PINCEL QUADRO MATERIAL: PLASTICO, MATERIAL PONTA: NAILON, 4.500,00 1,98 8.910,00
ESCRITORIO BRANCO / COR: PRETA
MAGNETICO Unidade de fornecimento: Unidade
73 ARTIGOS PARA PINCEL QUADRO MATERIAL: PLASTICO, MATERIAL PONTA: NAILON, 3.000,00 1,98 5.940,00
ESCRITORIO BRANCO / TIPO CARGA: DESCARTAVEL, COR: VERMELHA,
MAGNETICO CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PONTA
ARREDONDADA 2,5MM DIAMETRO
Unidade de fornecimento: Unidade
74 ARTIGOS PARA VISOR MATERIAL: PLASTICO, TIPO FIXACAO: ENCAIXE, 100,00 9,537 953,70
ESCRITORIO APLICACAO: PASTA SUSPENSA, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: COM ETIQUETA
Unidade de fornecimento: Pacote 50 UN
75 ACESSORIOS E PRANCHETA MATERIAL: EUCATEX, COMPRIMENTO: 340, COR: 300,00 8,767 2.630,10
DISPOSITIVOS PORTATIL MARROM, LARGURA: 230, CARACTERISTICAS
PARA ADICIONAIS: COM PEGADOR METALICO
ESCRITORIO Unidade de fornecimento: Unidade
76 ARTIGOS PARA REGUA COMUM MATERIAL: PLASTICO CRISTAL, COMPRIMENTO: 30, 300,00 1,859 557,70
ESCRITORIO CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 2,50 MM DE

ESPESSURA, GRADUACAOQ: CENTIMETRO
/MILIMETRO, TIPO MATERIAL: RIGIDO



BB Universidade de Brasilia

ATA DE REGISTRO DE PRECO N. ........ /2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 23106.068433/2024-65

A Universidade de Brasilia, fundacao publica, doravante denominada UNB, sediada no Campus Universitario
Darcy Ribeiro - Asa Norte - Brasilia-DF, criada pela Lei 3.998, de 15/12/61, instituida pelo Decreto 500, de
15/01/62, inscrita no CNPJ sob o no 00038174/0001-43, neste ato representada pelo Decano de
Administracao e Financas, Prof. ABIMAEL DE JESUS BARROS COSTA, brasileiro, solteiro, residente nesta
cidade, portador da Matricula Funcional n. 1048848, credenciado por delegacdo de competéncia, por meio
do Ato da Reitoria n? 1442/2022 de 07/11/2022, considerando o julgamento da licitacao na modalidade de
pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n2 90018/2024, publicado no ...... de
..... /...../200....., processo administrativo n.2 23106.068433/2024-65, RESOLVE registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicdes previstas no Edital de licitacao, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (dois mil e vinte um), no Decreto n.¢
11.462, de 31 (trinte e um) de marco de 2023 (dois mil vinte e trés), e em conformidade com as
disposicoes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual aquisicao de materiais de
uso comum, especificado no item 1.1 do Termo de Referéncia, anexo | do edital de Licitacao n2
90018/2024, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido
registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e méximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:
Representante Legal:

Item Marca (se . Prazo
do | Especificacdo | exigido Modelo (se| ynidade | Quantidade |Quantidade| Valor |Garantia
TR no edital) | exigido no Maxima Minima | Unitdrio ou

edital) Validade

VALOR TOTAL DA ATA

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo
a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador serd a Universidade de Brasilia.

3.2. Além do gerenciador, ndo ha érgaos e entidades publicas participantes do registro de precos.

4, DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS




4.1. Durante a vigéncia da ata, os érgaos e as entidades da Administracao Pudblica federal, estadual,
distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de
precos na condicao de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.1.2. Demonstracao de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um); e

4.1.3. Consulta e aceitacdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizacdo do érgao ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitacdo da

adesdo pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora poderd rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo
a execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apdés a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o érgao ou entidade nao
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o
prazo de vigéncia da ata.

4.4, O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacao, poderd ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo
6rgao ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de
registro de precos.

4.5, O 6rgdo ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais nao tenha quantitativo
registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesodes

4.6. As aquisicdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro
de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesOes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do niimero de érgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro
de precos.

4.8. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por
6rgaos e entidades da Administracao Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adesdo a ata de
registro de precos gerenciada pelo Ministério da Salde ndo estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

4.9, A adesdo a ata de registro de precos por érgaos e entidades da Administracdo Publica estadual,
distrital e municipal poderd ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite
de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execucao descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na
forma do art. 23 da Lei n2 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um).

Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
5. VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia

atil subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdao da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento hébil, conforme o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e
vinte e um).

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverd ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o



art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um).

5.4. Apbés a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdao ser observadas as
seguintes condicdes para formalizacao da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada
a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitacao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para
o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipdteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicoes
estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipéteses
previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologacao da licitacao ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado ou
o fornecedor, no caso da contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condicdes estabelecidos no edital de licitacdao ou no aviso de contratacao direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um).

5.9.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.10. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicles
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao, e observado o disposto no item 5.7, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condicdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hip6tese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos
termos do item anterior, a Administracdao, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital, poderé:

5.12.1. Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicbes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGCAO OU ATUALIZAGCAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servicos registrados, nas seguintes situacdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e



vinte e um);

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de cldusula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil
e vinte e um).

6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverd ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, poderd ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor seréd
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e
nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacao
mais vantajosa.

7.1.4. Na hipdtese de reducao do preco registrado, o gerenciador comunicard aos érgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacao com vistas a alteracdo contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um).

7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracao do preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverd cumprir as
obrigacOes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem
prejuizo das sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um), e na legislacao aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdao ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis para a
obtencao da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipdétese de comprovacao da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o érgao ou entidade gerenciadora atualizard o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteracao do precgo registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021
(dois mil e vinte e um).

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos

poderdo ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:



8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
serd considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipétese de remanejamento de érgao ou entidade participante para érgao ou entidade nao
participante, serao observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023 (dois mil e
vinte e trés).

8.5. Competird ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducao do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do érgao ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdao ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipétese da compra centralizada, ndao havendo indicacdo pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicdo das quantidades para a execugdo descentralizada serd por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;
9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 22, do Decreto n®
11.462, de 2023 (dois mil e vinte e trés); ou
9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois
mil e 2021).

9.1.4.1. Na hipdtese de aplicacao de sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei

n?2 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um), caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencao do registro de precos, vedadas
contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 serd formalizado por
despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla
defesa.

9.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou
9.4.3. Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se

superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 32 e 27, § 42, ambos do Decreto n?
11.462, de 2023 (dois mil e vinte e trés).

10. DAS PENALIDADES
10.1. Comete infracao administrativa, nos termos daLei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucado parcial do contrato ou instrumento substituto;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato ou instrumento substituto que cause grave dano
a Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato ou instrumento substituto;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacado falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucdo do contrato
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ou instrumento substituto;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato ou instrumento substituto;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n®2 12.846, de 1° de agosto de 2013,

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

| . Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato ou
instrumento substituto, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da lei n?14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b"”, “c” e “d” do subitem acima desta Ata, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

Ill. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima desta Ata, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021)

IV. Multa:

1. Moratdria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Compensatoéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 10.1, de
0,5% a 30,0% do valor do Contrato ou instrumento substituto;

3. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato ou instrumento substituto prevista
na alinea “c” do subitem 10.1, de 0,5% a 30,0% do valor do Contrato ou instrumento substituto;

4. Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa serd de 0,5% a 30,0% do
valor do Contrato ou instrumento substituto;

5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa serd de 0,5% a 30,0% do
valor do Contrato ou instrumento substituto;

6. Para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 10.1, a multa sera de 0,5% a 30,0% do
valor do Contrato ou instrumento substituto.

10.3. A aplicacdo das sancdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.3.1. Todas as sancoes previstas nesta Ata poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 8§72, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.3.2. Antes da aplicacdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n®2 14.133, de 2021).

10.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021).

10.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo mdaximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle.

10.6. Os atos previstos como infragcdes administrativas nalei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n% 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos nesta Ata ou para
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provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

10.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).

10.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes desta mesma Ata ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

10.11. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos
gue, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.12. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 79, inc. XIV, do Decreto n? 11.462, de 2023), exceto nas
hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacées dos 6rgaos ou entidade participante,
caso no qual caberd ao respectivo érgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 89, inc. IX, do Decreto
n? 11.462, de 2023).

10.13. O 6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

11. CONDIGCOES GERAIS

11.1. As condicOes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata, depois de lida e achada em ordem, serd assinada
pelas partes e encaminhada cépia aos demais érgaos participantes.

Anexo
Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacao, segue relacao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos
iguais ao adjudicatario:

Razao Social:
CNPJ:
ltem | Endereco:
do
TR CEP:
Contatos: (XX) XXXXX-XXxx e e-mail:
Representante Legal:
Marca Modelo Prazo
L (se (se . Quantidade | Quantidade Valor | Garantia
Especificacao | exigida | exigido | Unidade Maxima Minima Unitario ou
X no no Validade
edital) edital)
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Seguindo a ordem de classificacao, seqgue relacao de fornecedores que mantiveram sua proposta original.

Razao Social:
CNPJ:
Item | Endereco:
do
TR CEP:
Contatos: (xX) XXXXX-XXXX e e-mail:
Representante Legal:
Marca Modelo
(se (se Quantidade | Quantidad Val Garant
- u _ > . uantidade uantidade alor arantia
Especificacao | exigida | exigido Unidade Maxima Minima Unitario ou
X no no Validade
edital) edital)

} eil Documento assinado eletronicamente por PAULA EUGENIO DOS SANTOS, Contador(a) do Decanato
gimmf; |il| de Administracdo, em 23/09/2024, as 11:53, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento na
eletrénica Instrucao da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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