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B/ | 1. CONSIDERACOES INICIAIS

1.1 Guia de Recolhimento da Unidao (GRU)

A Guia de Recolhimento da Unido (GRU) é um documento para o ingresso de
valores na Conta Unica, bem como para os pagamentos as unidades da Administrac&o
Publica Federal que utilizam o SIAFI.

A GRU é utilizada, obrigatoriamente, pelas Unidades do Governo Federal para
a arrecadacdo de suas receitas, via rede bancaria ou diretamente no SIAFI, quando o
recolhedor for uma Unidade Gestora (UG).

H& duas formas de gerar a GRU em favor da UnB, via PagunB, PagCDT e via
PagTesouro. Em regra, utiliza-se o PagUnB. No site do DAF é possivel emitir a GRU tanto
para o PagUnB, quanto para o PagCDT.

Havendo duavidas, entrar em contato com a Diretoria de Contabilidades e Financas
(DCF), vinculada ao Decanato de Administracéo (DAF).
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https://daf.unb.br/

1.2 Legislagao base

* Decreto n° 4.950, de 9 de janeiro de 2004 - dispde sobre a arrecadacgéo
das receitas de orgaos, fundos, autarquias, fundacdes e demais entidades
integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social, e d& outras
providéncias;

e Instrucdo Normativa STN n°® 02, de 22 de maio de 2009 - dispbe sobre a Guia de
Recolhimento da Unido - GRU, e da outras providéncias.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d4950.htm
https://www.gov.br/transportes/pt-br/pt-br/centrais-de-conteudo/in02_2009.pdf

2. COMO EMITIR A GRU PARA
PAGAMENTO EM FAVOR DA UNB

2.1 Acessar o site do DAF

Com a possibilidade de pagamento via PIX ou cartdo de crédito, independente da
instituicdo bancaria do contribuinte, ou também via GRU simples, paga no BB ou SIAFI,
acessando para isso 0 seguinte caminho no site do DAF:

e

Ao clicar no espaco PagUnB, aparecera a seguinte tela:
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http://daf.unb.br/

Ao preencher os dados na tela anterior, aparecera uma outra tela com as opg¢des de
pagamentos: PIX, cartdo ou boleto.

2.2 Informagoes que s3ao necessarias para a emissao

Para utilizacdo do PagUnB, o contribuinte/depositante deve ter as seguintes
informacoes:

» Cadigo do servico (equivalente ao codigo de recolhimento) *
* Numero de referéncia**

* Nome*

» Competéncia

* CNPJ/CPF do contribuinte*
* Vencimento

» Valor total/principal*

* Valor de descontos

» Valor de outras deducdes

* Valor de multa

e Valor de juros

* Valor de outros acréscimos

As informacdes sinalizadas com * sdo campos de preenchimento obrigatério, que
contribuem para identificacdo do ingresso do recurso aos cofres da UnB e do respectivo
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contribuinte.

O Numero de Referéncia**(NR) deve ser solicitado junto a unidade académica ou
a unidade administrativa. Na impossibilidade, deve-se inserir o numero do processo SEI-
UnB, que usualmente se inicia com 23106.XXXXXx/XxxxX-XX. (Obs.: ndo inserir nesse campo
(NR) os caracteres: “/"; “.” e “-").

A unidade académica ou a unidade administrativa poderd solicitar, atualizar ou
consultar o seu numero de referéncia junto a DIRETORIA DE ORCAMENTO (DOR) do
Decanato de Planejamento, Orcamento e Avaliacao Institucional (DPO), via e-mail dor@
unb.br ou via processo SEI. Na impossibilidade, encaminhar um e-mail para cicdcf@unb.
br.
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3. CODIGO DE SERVICO E O
CODIGO DE RECOLHIMENTO

Os codigos de servicos sao vinculados aos codigos de recolhimento e indicam,
dentre outros parametros, a classificacdo e/ou destinacéo dos recursos arrecadados.

3.1 Os cddigos de servico e recolhimento que estdo disponiveis

« AUGdaUnB é an° 154040.

» Ha 32 cdbdigos disponiveis, podendo ocorrer atualizacédo (inclusédo, alteracdo ou
exclusdo), caso necessario.

Na tabela a seguir, apresenta-se quadro organizado por tipo de arrecadacgao
(receita).

Tipo de arrecadacao Codlg_o ok Codlgo b Descricao resumida
servico recolhimento

SERVICOS ESTUDOS,

9091 28838 PESQUISAS E RELACIONADOS
TAXA SERVICO EDUCACIONAL:
Administrativos e 9092 28832 MATRICULA EXAMES E AFINS
comerciais gerais
9093 28830 SERVICOS ADMINISTRATIVOS
0102 26518 SERV.COMERC. LIVROS, PERIOD,

MAT ESC E DE PUBLIC
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Administrativos e
comerciais gerais

Alienacgéo de Bens
Iméveis

Alienacéo de Bens
Moveis e Semoventes

Demais Receitas
Patrimoniais

Estorno de Despesas

Inscricdo de Concursos
Publicos e Processos
Seletivo

Multas e Juros Previstos
em Contratos

Outros Servigos

Receita Agropecuaria

Receitas Imobiliarias
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9103

9106

9107

9108

9111

9118

9119

9112

9114

9099

9120

9121

9122

9123

9124

9125

9116

9117

9113

9109

9100

9101

9095

9096

28820

28833

28836

28837

28855

28920

28927

28857

28868

28810

68801

68802

68806

68808

68810

68888

28883

28900

28867

28840

28812

28813

28802

28804

SERV COMERC PRODUTOS,
DADOS E MATERIAIS DE INFOR

SERVICOS AGROPECUARIOS

SERV CONSULT.ASS. TECN.
ANAL.PROJ-APLIC LIVRES

SERVICOS DE HOSPEDAGEM E
ALIMENTACAO

SERVICOS VETERINARIOS

SFIN SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

TAXA REGISTRO DE DIPLOMAS

ALIENACAO DE IMOVEIS
URBANOS

ALIENACAO OUTROS BENS
MOVEIS

OUTRAS RECEITAS
PATRIMONIAIS

DEVOL. CRED FOLHA PAGTOS
DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO

DEVOLUCAO DE SALARIOS

DEVOL SUPRIMENTO FUNDOS-
EXERCICIO

RESSARC DESPESAS MEDICAS
ANUL.DESPESA NO EXERCICIO

TAXA DE INSCRICAO EM
CONCURSO PUBLICO - CESPE

TAXA DE INSCRICAO EM
VESTIBULAR

MULTAS E JUROS PREVISTOS
EM CONTRATOS

OUTROS SERVICOS

RECEITA DA PRODUCAO ANIMAL
E DERIVADOS

OUTRAS RECEITAS
AGROPECUARIAS

ALUGUEIS

TAXA DE USO DE IMOVEIS
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9094 18806 STN-RECUP.DESP. EXERC.

ANTERIORES
Restituicdes 9110 28852 OUTRAS RESTITUICOES
REC.PROPRIA RECUP.DESP.
9115 28881 EXERC. ANTERIOR
SERIED 12 LBEEES 9105 28829 SERVICOS TECNOLOGICOS

de Tecnologia

3.2 Qual cédigo de servigo/recolhimento deve ser utilizado?

Na tabela a seguir, apresenta-se os cddigos de servigo/recolhimento juntamente com
sua funcéo, detalhando quando cada um sera utilizado.

Utilizado quando a situacgao for pagamento relacionado a
receita proporcionada por pesquisas e estudos técnico-
sociais, econdmicos, cientificos, culturais etc., realizados sob
contrato.

CODIGO n° 9091-28838 - SERVICOS
ESTUDOS, PESQUISAS E
RELACIONADOS.

Utilizado quando a situacgéo for pagamento relacionado
a receita proporcionada pelas atividades do sistema

CODIGO n° 9092-28832 - TAXA educacional, cuja natureza esteja diretamente relacionada
SERVICO EDUCACIONAL.: a formacgéo do educando (matriculas, anuidades etc.). As
MATRICULA EXAMES E AFINS. receitas de atividades auxiliares, de apoio ou derivadas

dos servicos educacionais propriamente ditos, devem ser
classificadas nos titulos apropriados.

Utilizado quando a situacao for pagamento relacionado a
receita das atividades de apoio administrativos executados
em organizagfes de qualquer natureza, como: taxas de
expedicdo de certificados; taxas de registro, renovagéo,
vistoria, licenga, cadastramento; datilografia, microfiimagem,
cOpias xerograficas, heliograficas, fotostaticas; taxas de
inscricio em concursos.

CODIGO n° 9093-28830 - SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

Utilizado quando a situacgédo for pagamento relacionado
a receita decorrente de ressarcimento, ao ente publico,
de despesas primarias incorridas por este, em exercicios
anteriores, mas que néo séo de sua responsabilidade direta.
Uso exclusivo para fonte 1000 registra o valor de receitas
CODIGO n° 9094-18806 - STN- provenientes do cancelamento (restituicao/recuperacao/
RECUP.DESP. EXERC.ANTERIORES devolugéo) de despesas primarias executadas/pagas em
exercicios anteriores, canceladas apenas no exercicio
corrente. Mesma fonte de recursos utilizada para, no
exercicio anterior, efetuar o pagamento da despesa que,
no exercicio corrente, esta sendo restituida pois, segundo
estabelece o paragrafo Unico do art. 8° da LRF.
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CODIGO n° 9095-28802 - ALUGUEIS

CODIGO n° 9096-28804 - TAXA DE
USO DE IMOVEIS

CODIGO n° 9099-28810 - OUTRAS
RECEITAS PATRIMONIAIS

CODIGO n° 9100-28812 - RECEITA
DA PRODUGAO ANIMAL E
DERIVADOS

CODIGO n° 9101-28813 - OUTRAS
RECEITAS AGROPECUARIAS

CODIGO n° 9102-28818 - SERV.
COMERC. LIVROS, PERIOD, MAT
ESC E DE PUBLIC.

CODIGO n° 9103-28820 - SERV
COMERC PRODUTOS, DADOS E
MATERIAIS DE INFORMATICA.
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Quando a situagdo for pagamento relacionado as receitas
gue se originaram da exploracdo do patriménio imobiliario do
Estado, como, por exemplo, as provenientes de aluguéis e
arrendamentos, dentre outras.

Quando a situacao for pagamento relacionado as receitas
que se originaram da exploracdo do patriménio imobiliario do
Estado, como, por exemplo, as provenientes de aluguéis e
arrendamentos, dentre outras.

Quando a situacao for pagamento relacionado as receitas
decorrentes do patriménio da Unido, que ndo tenham
natureza de receita especifica. Podemos exemplificar

nessa categoria receitas decorrentes de rendimentos de
depositos em institui¢cdes financeiras, aluguel de maquinas,
equipamentos ou veiculos, royalties etc. Fato gerador:
qgualquer transacdo envolvendo o patrimdnio da unido que
néo tenha sido classificada em algum item anterior de receita
patrimonial.

Quando a situacao for pagamento relacionado as receitas
decorrentes de atividades de exploracdo econdémica de
pecuaria de grande porte - bovinos, bubalinos, equinos e
outros (inclusive leite carne e couro); pecuaria de médio
porte - ovinos, caprinos, suinos e outros inclusive 1a, carne
e peles); aves e animais de pequeno porte (inclusive ovos,
mel, cera e casulos do bicho da seda); caca e pesca. Estao
incluidas nesses titulos apenas as receitas das atividades de
beneficiamento ou transformacéo ocorridas em instalacdes
nos proprios estabelecimentos. As receitas oriundas de
atividades industriais dedicadas a producéo de alimentos
(matadouros, fabrica de laticinios etc.) S&o classificadas em
receita da industria de transformacao, bem como secagem,
curtimento etc.

Quando a situagdo for pagamento relacionado as receitas
decorrentes de atividades de exploracdo econdmica de
outros bens agropecuarios, tais como venda de sementes,
mudas, adubos ou assemelhados, desde que realizadas
diretamente pelo produtor.

Quando a situacao for pagamento relacionado a receita
das atividades do comércio varejista e atacadista de livros,
periddicos, material escolar e de publicidade.

Quando a situagao for pagamento relacionado a receita
proveniente da comercializacéo de produtos, dados e
materiais de informatica, tais como disquetes, softwares,
programas, CD-ROM, fitas magnéticas e assemelhados, bem
como informacdes em redes e sistemas de dados disponiveis
em meios de hardware.
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CODIGO n° 9105-28829 - SERVICOS
TECNOLOGICOS

CODIGO n° 9106-28833 - SERVICOS
AGROPECUARIOS

CODIGO n°9107-28836 - SERV.
CONSULT. ASS. TECN. ANAL.PROJ-
APLIC LIVRES

CODIGO n° 9108-28837 -
SERVICOS DE HOSPEDAGEM E
ALIMENTACAO

CODIGO n° 9109-28840 - OUTROS
SERVICOS

CODIGO n° 9110-28852 - OUTRAS
RESTITUICOES

CODIGO n° 9111-28855 - SERVICOS
VETERINARIOS

CODIGO n° 9112-28857 -
ALIENACAO DE IMOVEIS
URBANOS

N1 unB | DAF | DCF

Quando a situacao for pagamento relacionado a receita
proporcionada por analises quimicas, ensaios fisicos

e mecénicos, controle e experimentacédo qualitativa

de matérias-primas, insumos e produtos fabricados;
padronizacéo e especificacdo de produtos; ajustes dos
processos e técnicas de producao industrial (sistema nacional
de tecnologia); especificacédo e controle de qualidade de
medicamentos, insumos farmacéuticos, drogas, cosméticos,
produtos quimicos, alimentos, e outros, por meio de provas
especificas de identificacdo, de pureza e de testes de
contaminagdo microbiolégica.

Quando a situagao for pagamento relacionado a receita
proporcionada pelos servigos auxiliares de agricultura

e pecuaria: preparo e correcao de solos; semeadura

e plantio; combate a pragas; colheita e preparacéo de
produtos agricolas; inseminacéo artificial; incubacéo de
ovos; vacinacgdo de animais; outros servigos auxiliares de
agricultura e pecuaria.

Quando a situacao for pagamento relacionado a receita
decorrente dos servi¢os de consultoria, assisténcia técnica e
andlise de projetos - aplicages livres.

Quando a situacgéo for pagamento relacionado a receita
proporcionada por hospedagem, com ou sem alimentacao,
fornecimento de refei¢bes, lanches e bebidas para consumo
imediato. Excluem as receitas provenientes de empresas
fornecedoras de alimentos preparados para hospitais,
fabricas etc., que se classificam em indUstria de produtos
alimentares.

Quando a situagao for pagamento relacionado a receita
proveniente de outros servicos que ndo se enquadram em
outras naturezas de receita.

Quando a situacgao for pagamento relacionado a receita
decorrente de outras restituicdes que ndo sejam advindas de
convénios nem tampouco de beneficios ndo desembolsados
pelo agente pagador.

Quando a situacao for pagamento relacionado a receita de
servicos veterinarios em geral.

Quando a situagéo for pagamento relacionado a recursos
proveniente de alienacédo de imdveis urbanos. Os valores
eventualmente arrecadados na linha de multas/mora seréo
destinados ao PROAP conforme inciso i do paragrafo Unico
do art. 37 da lei n® 9636 de 1998. Importante esclarecer
gue, conforme ementario de receitas da SOF, acréscimos
decorrentes de receita de capital (juros/multa/mora/encargos
e demais) séo registradas como receitas correntes. Desta
forma, ndo € necessario homologar as referidas linhas
guando a natureza de receita estiver associada com fonte
tesouro ndo homologavel (fonte 00, por exemplo).
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CODIGO n° 9113-28867 - MULTAS
E JUROS PREVISTOS EM
CONTRATOS

cODIGO n° 9114-28868 -
ALIENAGCAO OUTROS BENS
MOVEIS

CODIGO n° 9115-28881 - REC.
PROPRIA RECUP. DESP. EXERC.
ANTERIOR

CODIGO n° 9116-28883 - TAXA
DE INSCRIGAO EM CONCURSO
PUBLICO - CESPE

CODIGO n° 9117-28900 - TAXA DE
INSCRICAO EM VESTIBULAR

CODIGO n° 9118-28920 - SFIN
SERVICOS ADMINISTRATIVOS

CODIGO n° 9119-28927 - TAXA
REGISTRO DE DIPLOMAS

CODIGO n° 9120-68801 - DEV CRED

FOLHA PAGAMENTO

CODIGO n° 9121-68802 - DEVOL.
DIARIAS - EXERCICIO

CODIGO n° 9122-68806 - DEVOL. DE

SALARIO

CODIGO n° 9123-68808 - DEVOL
SUPRIMENTO FUNDOS -
EXERCICIO
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Quando a situacao for pagamento relacionado a receita
decorrente de pagamento de juros destinados a indenizagao
pelo atraso no cumprimento de obrigacfes e multas de
carater punitivo ou moratdrio decorrentes da inobservancia
de obrigacdes contratuais.

Quando a situacgdo for pagamento relacionado as receitas
provenientes da alienacdo de bens méveis e semoventes.
Compreende a alienacao de animais, veiculos, moveis,
equipamentos e utensilios.

Quando a situagéo for pagamento relacionado ao valor

de receitas provenientes do cancelamento (restituicao/
recuperacao/devolucéo) de despesas primarias executadas/
pagas em exercicios anteriores, canceladas apenas no
exercicio corrente.

Quando a situacao for pagamento relacionado a receita
das atividades de apoio administrativos relacionados com a
inscricio em concursos.

Quando a situacao for pagamento relacionado a receita das
atividades de apoio administrativos relacionados a taxa de
inscricdo em vestibular.

Quando a situacéo for pagamento relacionado a receita

das atividades de apoio administrativos executados em
organizac8es de qualquer natureza, como: taxas de
expedicdo de certificados; taxas de registro, renovacéo,
vistoria, licenca, cadastramento; datilografia, microfilmagem,
cépias xerograficas, heliogréficas, fotostaticas; taxas de
inscricdo em concursos. Observacgédo: cédigo usado quando
a classificacéo da receita e o limite séo contabilizados na
setorial financeira da unidade gestora arrecadadora.

Quando a situacao for pagamento relacionado a receita das
atividades de apoio administrativo relacionada com taxas de
registro de diplomas.

Quando a situacao for pagamento relacionado a codigo
utilizado para estorno de despesa realizada em folha de
pagamento.

Quando a situacao for pagamento relacionado a codigo
utilizado para estorno de despesas néo realizadas com
diarias. Na utilizacédo desse codigo, a unidade devera
informar a contabilidade (DAF/DCF) o nimero da Nota de
Empenho (NE) de origem do recurso devolvido.

Quando a situacao for pagamento relacionado a cddigo
utilizado para estorno de valores de salario pago
indevidamente.

Quando a situacgao for pagamento relacionado a codigo
utilizado para estorno suprimento concedido e ndo gasto.
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CODIGO n° 9124-68810 -
RESSARCIMENTO DESP. MEDICA

CODIGO n° 9125-68888 - ANUL.
DESPESA NO EXERCICIO
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Quando a situacao for pagamento relacionado a cddigo
utilizado para estorno de gastos indevidos com despesas
médicas.

Quando a situacao for pagamento relacionado a codigo
utilizado para estornar gastos com despesas em gerais. Na
utilizacéo desse codigo, a unidade devera informar a
contabilidade (DAF/DCF) o niumero da Nota de Empenho
(NE) de origem do recurso devolvido.
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4. RECOMENDACAO AS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS DA UNB

A unidade administrativa ou académica que tiver duavidas ou identificar
necessidade de outro cédigo de recolhimento, devera enviar um processo SEI para
a Diretoria de Contabilidade e Financgas (DCF), vinculada ao Decanato de Administracao
(DAF), descrevendo a situacao. A contabilidade providenciara um codigo e/ou uma
orientagdo, conforme o caso.
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Diretoria de Contabilidade e Financas - DCF
Coordenadoria de Instru¢cdo Contabil Fiscal - CIC
Email: cicdcf@unb.br

Telefone: +55 61 3107-0203
www.daf.unb.br
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