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1.	 CONSIDERAÇÕES INICIAIS

1.1  Guia de Recolhimento da União (GRU)

A Guia de Recolhimento da União (GRU) é um documento para o ingresso de 
valores na Conta Única, bem como para os pagamentos às unidades da Administração 
Pública Federal que utilizam o SIAFI.

A GRU é utilizada, obrigatoriamente, pelas Unidades do Governo Federal para 
a arrecadação de suas receitas, via rede bancária ou diretamente no SIAFI, quando o 
recolhedor for uma Unidade Gestora (UG).

Há duas formas de gerar a GRU em favor da UnB, via PagUnB, PagCDT e via 
PagTesouro. Em regra, utiliza-se o PagUnB. No site do DAF é possível emitir a GRU tanto 
para o PagUnB, quanto para o PagCDT.

Havendo dúvidas, entrar em contato com a Diretoria de Contabilidades e Finanças 
(DCF), vinculada ao Decanato de Administração (DAF).

https://daf.unb.br/
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1.2  Legislação base

•	 Decreto n° 4.950, de 9 de janeiro de 2004 - dispõe sobre a arrecadação 
das receitas de órgãos, fundos, autarquias, fundações e demais entidades 
integrantes dos orçamentos fiscal e da seguridade social, e dá outras 
providências;

•	 Instrução Normativa STN nº 02, de 22 de maio de 2009 - dispõe sobre a Guia de 
Recolhimento da União - GRU, e dá outras providências.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d4950.htm
https://www.gov.br/transportes/pt-br/pt-br/centrais-de-conteudo/in02_2009.pdf
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2. COMO EMITIR A GRU PARA 
PAGAMENTO EM FAVOR DA UNB

2.1  Acessar o site do DAF

Com a possibilidade de pagamento via PIX ou cartão de crédito, independente da 
instituição bancária do contribuinte, ou também via GRU simples, paga no BB ou SIAFI, 
acessando para isso o seguinte caminho no site do DAF:

Ao clicar no espaço PagUnB, aparecerá a seguinte tela:

http://daf.unb.br/
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2.2  Informações que são necessárias para a emissão

Para utilização do PagUnB, o contribuinte/depositante deve ter as seguintes 
informações:

•	 Código do serviço (equivalente ao código de recolhimento) *

•	 Número de referência**

•	 Nome*

•	 Competência

•	 CNPJ/CPF do contribuinte*

•	 Vencimento

•	 Valor total/principal*

•	 Valor de descontos

•	 Valor de outras deduções

•	 Valor de multa

•	 Valor de juros

•	 Valor de outros acréscimos

As informações sinalizadas com * são campos de preenchimento obrigatório, que 
contribuem para identificação do ingresso do recurso aos cofres da UnB e do respectivo 

Ao preencher os dados na tela anterior, aparecerá uma outra tela com as opções de 
pagamentos: PIX, cartão ou boleto.
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contribuinte.

O Número de Referência**(NR) deve ser solicitado junto à unidade acadêmica ou 
à unidade administrativa. Na impossibilidade, deve-se inserir o número do processo SEI-
UnB, que usualmente se inicia com 23106.xxxxxx/xxxx-xx. (Obs.: não inserir nesse campo 
(NR) os caracteres: “/”; “.” e “-”).

A unidade acadêmica ou a unidade administrativa poderá solicitar, atualizar ou 
consultar o seu número de referência junto à DIRETORIA DE ORÇAMENTO (DOR) do 
Decanato de Planejamento, Orçamento e Avaliação Institucional (DPO), via e-mail dor@
unb.br ou via processo SEI. Na impossibilidade, encaminhar um e-mail para cicdcf@unb.
br.
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3. CÓDIGO DE SERVIÇO E O            
CÓDIGO DE RECOLHIMENTO

Os códigos de serviços são vinculados aos códigos de recolhimento e indicam, 
dentre outros parâmetros, a classificação e/ou destinação dos recursos arrecadados.

3.1  Os códigos de serviço e recolhimento que estão disponíveis

•	 A UG da UnB é a n° 154040.

•	 Há 32 códigos disponíveis, podendo ocorrer atualização (inclusão, alteração ou 
exclusão), caso necessário.

Na tabela a seguir, apresenta-se quadro organizado por tipo de arrecadação 
(receita).

Tipo de arrecadação Código de 
serviço

Código de 
recolhimento Descrição resumida

Administrativos e 
comerciais gerais

9091 28838 SERVIÇOS ESTUDOS, 
PESQUISAS E RELACIONADOS

9092 28832 TAXA SERVIÇO EDUCACIONAL: 
MATRÍCULA EXAMES E AFINS

9093 28830 SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS

9102 28818 SERV.COMERC. LIVROS, PERIOD, 
MAT ESC E DE PUBLIC
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Administrativos e 
comerciais gerais

9103 28820 SERV COMERC PRODUTOS, 
DADOS E MATERIAIS DE INFOR

9106 28833 SERVIÇOS AGROPECUÁRIOS

9107 28836 SERV CONSULT.ASS. TECN. 
ANAL.PROJ-APLIC LIVRES

9108 28837 SERVIÇOS DE HOSPEDAGEM E 
ALIMENTAÇÃO

9111 28855 SERVIÇOS VETERINÁRIOS

9118 28920 SFIN SERVIÇOS 
ADMINISTRATIVOS

9119 28927 TAXA REGISTRO DE DIPLOMAS

Alienação de Bens 
Imóveis 9112 28857 ALIENAÇÃO DE IMÓVEIS 

URBANOS

Alienação de Bens 
Móveis e Semoventes 9114 28868 ALIENAÇÃO OUTROS BENS 

MÓVEIS

Demais Receitas 
Patrimoniais 9099 28810 OUTRAS RECEITAS 

PATRIMONIAIS

Estorno de Despesas

9120 68801 DEVOL. CRED FOLHA PAGTOS

9121 68802 DEVOL.DIÁRIAS-EXERCÍCIO

9122 68806 DEVOLUÇÃO DE SALÁRIOS

9123 68808 DEVOL SUPRIMENTO FUNDOS-
EXERCÍCIO

9124 68810 RESSARC DESPESAS MÉDICAS

9125 68888 ANUL.DESPESA NO EXERCÍCIO

Inscrição de Concursos 
Públicos e Processos 
Seletivo

9116 28883 TAXA DE INSCRIÇÃO EM 
CONCURSO PÚBLICO - CESPE

9117 28900 TAXA DE INSCRIÇÃO EM 
VESTIBULAR

Multas e Juros Previstos 
em Contratos 9113 28867 MULTAS E JUROS PREVISTOS 

EM CONTRATOS

Outros Serviços 9109 28840 OUTROS SERVIÇOS

Receita Agropecuária
9100 28812 RECEITA DA PRODUÇÃO ANIMAL 

E DERIVADOS

9101 28813 OUTRAS RECEITAS 
AGROPECUÁRIAS

Receitas Imobiliárias
9095 28802 ALUGUÉIS

9096 28804 TAXA DE USO DE IMÓVEIS
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Restituições

9094 18806 STN-RECUP.DESP. EXERC.
ANTERIORES

9110 28852 OUTRAS RESTITUIÇÕES

9115 28881 REC.PROPRIA RECUP.DESP. 
EXERC. ANTERIOR

Serviço de Informação 
de Tecnologia 9105 28829 SERVIÇOS TECNOLÓGICOS

3.2  Qual código de serviço/recolhimento deve ser utilizado?

Na tabela a seguir, apresenta-se os códigos de serviço/recolhimento juntamente com 
sua função, detalhando quando cada um será utilizado.

Código de serviço/acolhimento Função

CÓDIGO n° 9091-28838 - SERVIÇOS 
ESTUDOS, PESQUISAS E 
RELACIONADOS.

Utilizado quando a situação for pagamento relacionado à 
receita proporcionada por pesquisas e estudos técnico-
sociais, econômicos, científicos, culturais etc., realizados sob 
contrato.

CÓDIGO nº 9092-28832 - TAXA 
SERVIÇO EDUCACIONAL: 
MATRÍCULA EXAMES E AFINS.

Utilizado quando a situação for pagamento relacionado 
à receita proporcionada pelas atividades do sistema 
educacional, cuja natureza esteja diretamente relacionada 
à formação do educando (matrículas, anuidades etc.). As 
receitas de atividades auxiliares, de apoio ou derivadas 
dos serviços educacionais propriamente ditos, devem ser 
classificadas nos títulos apropriados.

CÓDIGO n° 9093-28830 - SERVIÇOS 
ADMINISTRATIVOS

Utilizado quando a situação for pagamento relacionado à 
receita das atividades de apoio administrativos executados 
em organizações de qualquer natureza, como: taxas de 
expedição de certificados; taxas de registro, renovação, 
vistoria, licença, cadastramento; datilografia, microfilmagem, 
cópias xerográficas, heliográficas, fotostáticas; taxas de 
inscrição em concursos.

CÓDIGO n° 9094-18806 - STN-
RECUP.DESP. EXERC.ANTERIORES

Utilizado quando a situação for pagamento relacionado 
à receita decorrente de ressarcimento, ao ente público, 
de despesas primarias incorridas por este, em exercícios 
anteriores, mas que não são de sua responsabilidade direta. 
Uso exclusivo para fonte 1000 registra o valor de receitas 
provenientes do cancelamento (restituição/recuperação/
devolução) de despesas primárias executadas/pagas em 
exercícios anteriores, canceladas apenas no exercício 
corrente. Mesma fonte de recursos utilizada para, no 
exercício anterior, efetuar o pagamento da despesa que, 
no exercício corrente, está sendo restituída pois, segundo 
estabelece o parágrafo único do art. 8º da LRF.
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CÓDIGO n° 9095-28802 - ALUGUÉIS

Quando a situação for pagamento relacionado às receitas 
que se originaram da exploração do patrimônio imobiliário do 
Estado, como, por exemplo, as provenientes de aluguéis e 
arrendamentos, dentre outras.

CÓDIGO n° 9096-28804 - TAXA DE 
USO DE IMÓVEIS

Quando a situação for pagamento relacionado às receitas 
que se originaram da exploração do patrimônio imobiliário do 
Estado, como, por exemplo, as provenientes de aluguéis e 
arrendamentos, dentre outras.

CÓDIGO n° 9099-28810 - OUTRAS 
RECEITAS PATRIMONIAIS

Quando a situação for pagamento relacionado às receitas 
decorrentes do patrimônio da União, que não tenham 
natureza de receita específica. Podemos exemplificar 
nessa categoria receitas decorrentes de rendimentos de 
depósitos em instituições financeiras, aluguel de máquinas, 
equipamentos ou veículos, royalties etc. Fato gerador: 
qualquer transação envolvendo o patrimônio da união que 
não tenha sido classificada em algum item anterior de receita 
patrimonial.

CÓDIGO n° 9100-28812 - RECEITA 
DA PRODUÇÃO ANIMAL E 
DERIVADOS

Quando a situação for pagamento relacionado às receitas 
decorrentes de atividades de exploração econômica de 
pecuária de grande porte - bovinos, bubalinos, equinos e 
outros (inclusive leite carne e couro); pecuária de médio 
porte - ovinos, caprinos, suínos e outros inclusive lã, carne 
e peles); aves e animais de pequeno porte (inclusive ovos, 
mel, cera e casulos do bicho da seda); caça e pesca. Estão 
incluídas nesses títulos apenas as receitas das atividades de 
beneficiamento ou transformação ocorridas em instalações 
nos próprios estabelecimentos. As receitas oriundas de 
atividades industriais dedicadas à produção de alimentos 
(matadouros, fábrica de laticínios etc.) São classificadas em 
receita da indústria de transformação, bem como secagem, 
curtimento etc.

CÓDIGO n° 9101-28813 - OUTRAS 
RECEITAS AGROPECUÁRIAS

Quando a situação for pagamento relacionado às receitas 
decorrentes de atividades de exploração econômica de 
outros bens agropecuários, tais como venda de sementes, 
mudas, adubos ou assemelhados, desde que realizadas 
diretamente pelo produtor.

CÓDIGO n° 9102-28818 - SERV. 
COMERC. LIVROS, PERIOD, MAT 
ESC E DE PUBLIC.

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
das atividades do comércio varejista e atacadista de livros, 
periódicos, material escolar e de publicidade.

CÓDIGO n° 9103-28820 - SERV 
COMERC PRODUTOS, DADOS E 
MATERIAIS DE INFORMÁTICA.

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
proveniente da comercialização de produtos, dados e 
materiais de informática, tais como disquetes, softwares, 
programas, CD-ROM, fitas magnéticas e assemelhados, bem 
como informações em redes e sistemas de dados disponíveis 
em meios de hardware.
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CÓDIGO n° 9105-28829 - SERVIÇOS 
TECNOLÓGICOS

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
proporcionada por análises químicas, ensaios físicos 
e mecânicos, controle e experimentação qualitativa 
de matérias-primas, insumos e produtos fabricados; 
padronização e especificação de produtos; ajustes dos 
processos e técnicas de produção industrial (sistema nacional 
de tecnologia); especificação e controle de qualidade de 
medicamentos, insumos farmacêuticos, drogas, cosméticos, 
produtos químicos, alimentos, e outros, por meio de provas 
específicas de identificação, de pureza e de testes de 
contaminação microbiológica.

CÓDIGO n° 9106-28833 - SERVIÇOS 
AGROPECUÁRIOS

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
proporcionada pelos serviços auxiliares de agricultura 
e pecuária: preparo e correção de solos; semeadura 
e plantio; combate a pragas; colheita e preparação de 
produtos agrícolas; inseminação artificial; incubação de 
ovos; vacinação de animais; outros serviços auxiliares de 
agricultura e pecuária.

CÓDIGO n°9107-28836 - SERV. 
CONSULT. ASS. TECN. ANAL.PROJ-
APLIC LIVRES

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
decorrente dos serviços de consultoria, assistência técnica e 
análise de projetos - aplicações livres.

CÓDIGO n° 9108-28837 - 
SERVIÇOS DE HOSPEDAGEM E 
ALIMENTAÇÃO

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
proporcionada por hospedagem, com ou sem alimentação, 
fornecimento de refeições, lanches e bebidas para consumo 
imediato. Excluem as receitas provenientes de empresas 
fornecedoras de alimentos preparados para hospitais, 
fábricas etc., que se classificam em indústria de produtos 
alimentares.

CÓDIGO n° 9109-28840 - OUTROS 
SERVIÇOS

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
proveniente de outros serviços que não se enquadram em 
outras naturezas de receita.

CÓDIGO n° 9110-28852 - OUTRAS 
RESTITUIÇÕES

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
decorrente de outras restituições que não sejam advindas de 
convênios nem tampouco de benefícios não desembolsados 
pelo agente pagador.

CÓDIGO n° 9111-28855 - SERVIÇOS 
VETERINÁRIOS

Quando a situação for pagamento relacionado à receita de 
serviços veterinários em geral.

CÓDIGO n° 9112-28857 - 
ALIENAÇÃO DE IMÓVEIS 
URBANOS

Quando a situação for pagamento relacionado a recursos 
proveniente de alienação de imóveis urbanos. Os valores 
eventualmente arrecadados na linha de multas/mora serão 
destinados ao PROAP conforme inciso i do parágrafo único 
do art. 37 da lei nº 9636 de 1998. Importante esclarecer 
que, conforme ementário de receitas da SOF, acréscimos 
decorrentes de receita de capital (juros/multa/mora/encargos 
e demais) são registradas como receitas correntes. Desta 
forma, não é necessário homologar as referidas linhas 
quando a natureza de receita estiver associada com fonte 
tesouro não homologável (fonte 00, por exemplo).
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CÓDIGO n° 9113-28867 - MULTAS 
E JUROS PREVISTOS EM 
CONTRATOS

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
decorrente de pagamento de juros destinados à indenização 
pelo atraso no cumprimento de obrigações e multas de 
caráter punitivo ou moratório decorrentes da inobservância 
de obrigações contratuais.

CÓDIGO n° 9114-28868 - 
ALIENAÇÃO OUTROS BENS 
MOVEIS

Quando a situação for pagamento relacionado as receitas 
provenientes da alienação de bens móveis e semoventes. 
Compreende a alienação de animais, veículos, móveis, 
equipamentos e utensílios.

CÓDIGO n° 9115-28881 - REC. 
PRÓPRIA RECUP. DESP. EXERC. 
ANTERIOR

Quando a situação for pagamento relacionado ao valor 
de receitas provenientes do cancelamento (restituição/
recuperação/devolução) de despesas primárias executadas/
pagas em exercícios anteriores, canceladas apenas no 
exercício corrente.

CÓDIGO n° 9116-28883 - TAXA 
DE INSCRIÇÃO EM CONCURSO 
PUBLICO  - CESPE

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
das atividades de apoio administrativos relacionados com a 
inscrição em concursos.

CÓDIGO n° 9117-28900 - TAXA DE 
INSCRIÇÃO EM VESTIBULAR

Quando a situação for pagamento relacionado à receita das 
atividades de apoio administrativos relacionados à taxa de 
inscrição em vestibular.

CÓDIGO n° 9118-28920 - SFIN 
SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS

Quando a situação for pagamento relacionado à receita 
das atividades de apoio administrativos executados em 
organizações de qualquer natureza, como: taxas de 
expedição de certificados; taxas de registro, renovação, 
vistoria, licença, cadastramento; datilografia, microfilmagem, 
cópias xerográficas, heliográficas, fotostáticas; taxas de 
inscrição em concursos. Observação: código usado quando 
a classificação da receita e o limite são contabilizados na 
setorial financeira da unidade gestora arrecadadora.

CÓDIGO n° 9119-28927 - TAXA 
REGISTRO DE DIPLOMAS

Quando a situação for pagamento relacionado à receita das 
atividades de apoio administrativo relacionada com taxas de 
registro de diplomas.

CÓDIGO n° 9120-68801 - DEV CRED 
FOLHA PAGAMENTO

Quando a situação for pagamento relacionado a código 
utilizado para estorno de despesa realizada em folha de 
pagamento.

CÓDIGO n° 9121-68802 - DEVOL. 
DIÁRIAS – EXERCÍCIO

Quando a situação for pagamento relacionado a código 
utilizado para estorno de despesas não realizadas com 
diárias.  Na utilização desse código, a unidade deverá 
informar à contabilidade (DAF/DCF) o número da Nota de 
Empenho (NE) de origem do recurso devolvido.

CÓDIGO n° 9122-68806 - DEVOL. DE 
SALÁRIO

Quando a situação for pagamento relacionado a código 
utilizado para estorno de valores de salário pago 
indevidamente.

CÓDIGO n° 9123-68808 - DEVOL 
SUPRIMENTO FUNDOS - 
EXERCÍCIO

Quando a situação for pagamento relacionado a código 
utilizado para estorno suprimento concedido e não gasto.
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CÓDIGO n° 9124-68810 - 
RESSARCIMENTO DESP. MÉDICA

Quando a situação for pagamento relacionado a código 
utilizado para estorno de gastos indevidos com despesas 
médicas.

CÓDIGO n° 9125-68888 - ANUL. 
DESPESA NO EXERCÍCIO

Quando a situação for pagamento relacionado a código 
utilizado para estornar gastos com despesas em gerais. Na 
utilização desse código, a unidade deverá informar à 
contabilidade (DAF/DCF) o número da Nota de Empenho 
(NE) de origem do recurso devolvido.
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4. RECOMENDAÇÃO ÀS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS E ACADÊMICAS DA UNB

A unidade administrativa ou acadêmica que tiver dúvidas ou identificar 
necessidade de outro código de recolhimento, deverá enviar um processo SEI para 
a Diretoria de Contabilidade e Finanças (DCF), vinculada ao Decanato de Administração 
(DAF), descrevendo a situação. A contabilidade providenciará um código e/ou uma 
orientação, conforme o caso.
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Decanato de Administração
Diretoria de Contabilidade e Finanças - DCF

Coordenadoria de Instrução Contábil Fiscal - CIC
Email: cicdcf@unb.br

Telefone:  +55 61 3107-0203
www.daf.unb.br
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