- DECANATO DE ADMINISTRACAO

GUIA DE
RECOLHIMENTO
DA UNIAO (GRU):

como consultar e emitir
comprovante de pagamento

BS unB @ Pirenea




Universidade de Brasilia

Reitora
Prof2d Marcia Abrahdo Moura

Vice-Reitor
Prof. Enrique Huelva Unternbdumen

Decano de Administragao
Prof. Abimael de Jesus Barros Costa

DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Diretoria
Anténio Marcio Lopes Bezerra

Coordenadoria de Instru¢éo Contabil e Fiscal
Daniele dos Santos Costa

Guilherme Luis da Costa

Gumercindo Reyes Aguilera

Jemison da Silva Sousa

ELABORACAO E ORGANIZACAO

Equipe de elaboracgao
Guilherme Luis da Costa
Gumercindo Reyes Aguilera

Diagramagéo
Felipe Santos Ferreira

Versao 07/2024

pra fazer
N UnB @ a diferenca




B suMARIO

1. Informacgoes iniciaiS............ccccoveeeiiiiiiii e,
1.1 Portal PAgTeSOUIO ......uuuiiiiiiiiiiiieieeeeeee e
2. COMO ACESSAN .........uiiiiiieiiiieeeee e
2.1 Acessar o site do Tesouro Nacional .......................
2.2 0ONde ClICAN ...uiiiiiiie e
2.2.1 Acesso via conta GOV.Dr ........eeeeiiiiieeieeeiiiieieieinns
3. Consultar e emitir o comprovante de pagamento

3.1 Exemplo de resultado de uma consulta..................

4. Recomendacao as unidades administrativas e académicasdaUnB....................... 10



B | 1. INFORMACOES INICIAIS

1.1 Portal PagTesouro

A Secretaria do Tesouro Nacional disponibilizou em seu site, como parte do Portal
PagTesouro-GRU, a opcao de consulta e impressao de extratos dos pagamentos
realizados por meio da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU). A iniciativa permitira
gue os usuarios possam pesquisar pelos recolhimentos de GRU que estejam vinculados a
seu CPF ou CNPJ associado ao CPF. A base de pagamentos inclui dados desde 2004,
ano de lancamento da GRU, até os dias atuais.

A novidade facilitara a verificacdo e acompanhamento de pagamento de taxas como
a de emissdo de passaportes, inscricdo no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM)
ou em vestibulares de instituicbes federais, assim como qualquer outro servigco publico
gue usa a GRU como meio de pagamento. A GRU é um dos documentos instituidos pelo
Ministério da Fazenda para recolhimento das receitas de orgaos, fundos, autarquias,
fundacdes e demais entidades integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social,
tais como taxas (custas judiciais, emissdo de passaporte etc.), aluguéis de imoveis
publicos, servicos administrativos e educacionais (inscricdo de vestibular/concursos,
expedicao de certificados pelas universidades publicas federais), multas (da Policia
Rodoviaria Federal, do Codigo Eleitoral, do Servigo Militar etc.), entre outras.

A presente orientagcdo permite também consultar os pagamentos que foram feitos
via PaguUnB e PagCDT no site do DAFE.
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https://daf.unb.br/

B 2. coMO ACESSAR

2.1 Acessar o site do Tesouro Nacional

Acesse gov.br/tesouronacional/pt-br

2.2 Onde clicar

Clique em (icone do Menu Principal ‘= -> GRU e PagTesouro -> Consulta de
Pagamentos).

N1 unB | DAF | DCF 5


https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br

Também h& outra maneira de acessar a consulta de pagamentos, seguindo o
seguinte passo a passo:
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2.2.1 Acesso via conta Gov.br
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3. CONSULTAR E EMITIR O
COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Uma vez autenticado, 0 usuario consegue encontrar todos os pagamentos efetuados
via GRU em que constem seu numero de CPF ou os CNPJs associados ao CPF
registrados na base do Tesouro.

A pesquisa de pagamento pode ser filtrada por ano de preferéncia do usuario. O
resultado da consulta pode ser ordenado por data e por Unidade Gestora (UG).

A UG da UnB é a n° 154040, mas se o pagamento foi para o DPI/CDT (CDT/UnB) é
0 n° 154019 ou para Editora UnB (EDU) € o n° 154078.
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3.1 Exemplo de resultado de uma consulta

A base de pagamentos inclui dados desde 2004, ano de lancamento da GRU, até
os dias atuais. Vejamos, um exemplo de 2015.

Ha ainda a possibilidade de clicar no icone especifico, DETALHAR, para ver
mais dados sobre cada pagamento, como data de vencimento e de quitacdo, forma
de pagamento, descontos e/ou multas etc. - e imprimir esse detalhamento como
comprovante.
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4. RECOMENDACAO AS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS DA UNB

A unidade administrativa ou académica pode recomendar e orientar 0 respectivo
contribuinte a realizar a consulta e emisséao, conforme o presente tutorial.

A unidade administrativa ou académica que identificar necessidade de confirmacéo
dos valores e/ou informacdes complementares, na impossibilidade de acessar o sistema
SISGRU para verificagcéo, devera enviar um processo SEI para Diretoria de Contabilidade
e Financas (DCF), vinculada ao Decanato de Administracdo (DAF), DAF/DCF, com as
seguintes informacdes:

* CPF/CNPJ do contribuinte;
* Periodo de pagamento;

« Numero de Referéncia (na auséncia desse, o processo SEI que originou a
arrecadacao);

» Unidade Gestora (UG), na dlavida vide a pagina 8 deste tutorial.

Tal recomendacé&o, entre outras possibilidades, decorre da remota possibilidade de
erro de processamento da GRU.
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