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INSTRUGCAO 001/2026 DO DECANATO DE ADMINISTRAGAO (DAF) - PROGRAMA PARCEIROS DA
UNB

Estabelece diretrizes e
procedimentos complementares as
disposicbes da Resolucao CAD n.
20/2018, com o objetivo de
regulamentar e garantir a efetiva
operacionalizacao das doacdes
realizadas por pessoas fisicas e
juridicas no ambito do Programa
Parceiros da Universidade de Brasilia
(UnB).

O DECANO DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 32, da Resolugdo do Conselho de Administracao n. 20/2018 (2503162), que institui o Programa
Parceiros da UnB, e considerando o0s autos dos processos SElI n.23106.044043/2016-90, e SEI
n. 23106.059654/2018-02.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as diretrizes e os procedimentos complementares as disposicdes da Resolucdo do
Conselho de Administracao n. 20/2018 (2503162), com o objetivo de garantir a operacionalizacao das doacdes
realizadas por pessoas fisicas ou juridicas, de modo a uniformizar os entendimentos sobre a matéria no ambito da
Universidade de Brasilia, nos termos e nas condicdes descritos a seguir:

DISPOSICOES GERAIS
DAS DEFINICOES

Art. 22 Os processos de doacdo em espécie, de bens méveis e imdveis, de prestacdo de servicos,
acessoOes artificiais e cessbes de direitos devem ser instruidos de acordo com a Resolucao CAD n. 20/2018 e esta
Instrucao Normativa, observados os requisitos da legislacao e os principios que regem a Administracdo Publica.

Art. 32 A manifestacao de interesse na adesao ao Programa Parceiros da UnB por parte de doadores,
pessoas fisicas ou juridicas, serd cadastrada junto a Universidade de Brasilia (Ficha Cadastral, Anexo I), mediante
a entrega dos documentos indicados no Anexo Il desta Instrucdao Normativa.

§ 19 As doacoles, inclusive monetdrias, poderdo ser dirigidas a setores ou projetos especificos,
conforme acordo entre doadores e a Universidade.

§ 29 Os doadores deverao comprovar, no caso de bens méveis e imdveis, o direito de propriedade e,
no caso de cessdes de direitos, a titularidade do direito autoral.

Art. 49 As doacles terdo cardter irrevogavel e, considerando a natureza contratual, serdo
formalizadas por meio de Termo de Doacao (Anexos lll, IV ou VI) ou Escritura Publica (no caso de bens imdveis),
nos termos da Lei n. 14.133/2021, celebrado entre e o doador e a donataria, Universidade de Brasilia, e serdo
efetivadas apds consentimento expresso da UnB.

Paradgrafo Unico. Do Termo de Doacdo deverd constar, obrigatoriamente, a especificacdo, a
quantidade e os valores (fidedignos ou estimados), bem como a identificacdo e a assinatura do doador e da
autoridade competente para aceitar a doacao, Reitor(a) ou autoridade delegada.

Art. 52 Em face do carater de doacdo, os custos de impostos, taxas, emolumentos e demais encargos
de transferéncia dos bens mdveis e imdveis objetos de doacdo recairdo ao doador (doacdo ndo onerosa).

Art. 62 Nas doacdes com encargo, o doador terd a seu favor o incentivo fiscal estabelecido no art. 13
da Lei n? 9.249/1995, desde que observados os requisitos e procedimentos legais perante a Secretaria da Receita
Federal do Brasil.

Art. 79 Justificado o interesse publico, nas doacdes onerosas deve-se buscar o menor encargo,
conforme o disposto no art. 76, § 62, da Lei n. 14.133/2021, sendo indispensavel a manifestacdao do Decanato de
Planejamento, Orcamento e Avaliacdo Institucional (DPO) quanto a possibilidade de apropriacdo do 6nus de
contrapartida.

Art. 82 Caberd ao Decanato de Administracdo (DAF) processar o cadastramento dos doadores e das
ofertas de doacbes no Sistema Eletronico de Informacado (SEI) ou em outro sistema de gestdao da UnB, bem como
assessorar os doadores com vistas a formalizacdo do Termo de Doacdo, que estard condicionado ao
preenchimento dos requisitos legais, aos principios da Administracédo Plblica e a preservacao dos interesses
precipuos da Universidade de Brasilia.

Art. 92 Preliminarmente a formalizacdo do Termo de Doacdo, o Decanato de Administracdo deverd
consultar:



| - o Decanato de Planejamento, Orcamento e Avaliacao Institucional (DPO), quando se tratar
de doacdo em espécie (ndao onerosa) e quando houver previsibilidade de encargo como
contrapartida para a doacdo (doacao onerosa);

Il - as unidades correspondentes, por meio dos seus conselhos deliberativos, quando as ofertas
de doacoles tiverem destinacao definida;

Il - os setores, projetos e/ou programas especificos, quando estes forem atingidos com
encargos decorrentes das doacdes;

IV - os setores técnicos competentes, quando as doacbes demandarem avaliacdo técnica
prévia;

V - os potenciais destinatarios quanto ao interesse no recebimento, no caso de ofertas de
doacdes sem destinatéario pré-indicado.

Art. 10. As unidades responsaveis pela efetivacdo das ofertas de doacdes deverdo encaminhar
relatérios de comprovacao das doacdes efetivadas para acompanhamento do Decanato de Administracéao,
constando a identificacdo dos doadores, as datas e os respectivos bens, servicos e/ou valores doados.

Paragrafo Unico - O doador deverd ser informado, no prazo de 30 (trinta) dias, da efetivacdo da
doacao e/ou da formalizacdao da transmissao dos bens.

Art. 11. Todos os processos de doacdes serdo registrados no Sistema Eletronico de Informacao (SEI)

ou outro sistema de gestdo, incumbindo a Universidade de Brasilia a publicacdo dos extratos das doacdes
efetivadas no Boletim de Atos Oficiais.

Paragrafo Unico. O agradecimento ao doador, na forma de placa ou similar, serd admitido mediante
prévio assentimento dos érgados deliberativos méximos das unidades ou do(a) representante legal da UnB, vedada
a atribuicdo do nome de pessoa viva ou que tenha se notabilizado pela defesa ou exploracao de mao de obra
escrava, em qualquer modalidade, a bem de qualquer natureza da FUB, nos termos do que dispde a Lei n.
6.454/1977.

Art. 12. E igualmente vedada a pratica e/ou a tolerAncia de favorecimento e/ou promocdo de
autoridades, partidos politicos e/ou de candidatos a quaisquer cargos eletivos.

DOACOES EM ESPECIE

Art. 13. As doacdes em espécie deverdo ser recolhidas a Conta Unica da Unido, preferencialmente por
meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, em nome da Universidade de Brasilia, observada a codificacdo de
receita vigente aplicavel a natureza do ingresso.

§ 12 O recolhimento deverd utilizar nimero de referéncia préprio, de modo a possibilitar a adequada
identificacao e rastreabilidade do recurso.

§ 22 Os procedimentos operacionais para emissao e recolhimento da GRU deverao observar as
orientacbes expedidas pela unidade administrativa responsavel pela gestdo contabil e financeira,
conforme normativos e documentos institucionais vigentes.

Art. 14. Previamente a formalizacdo de qualquer doacdo monetdria, o Decanato de Planejamento,

Orcamento e Avaliacao Institucional (DPO) deverd se pronunciar quanto a existéncia de disponibilidade
orcamentdria para o recebimento da doacéo.

Art. 15. Em se tratando de recursos com destinacao definida pelo doador, os Decanatos de
Administracao e de Planejamento, Orcamento e Avaliagao Institucional, encarregar-se-ao de prover as garantias
para apropriacao pelas unidades a serem beneficiadas.

Art. 16. Para fins de comprovagao dos recursos recebidos em doacao, a Diretoria de Contabilidade e
Financas deverd providenciar o Termo de Doacdo (Anexo lll), em atencao ao art. 377, do Decreto n. 9.580/2018,
bem como proceder a prestacao de contas dos valores recebidos.

DOAGCOES DE BENS MOVEIS (BENS PERMANENTES, SEMOVENTES E CONSUMIVEIS)

Art. 17. Nas doacOes de bens mdveis (permanentes, semoventes e consumiveis), torna-se
imprescindivel avaliacdo técnica prévia quanto a serem convenientes, oportunas e vantajosas para a
Universidade, de forma a evitar danos ao erdrio de forma direta ou indireta, em atencdo aos principios que regem
a Administracao Publica.

Paragrafo Unico. As doacdes de bens ndo inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado
inoportuno ou nao vantajoso serao renunciadas, sendo admitidas, excepcionalmente, mediante justificativa
plausivel do beneficidrio.

Art. 18. Os processos de doacado de bens méveis deverao ser direcionados a Diretoria de Gestdo de
Materiais (DGM), que os instruird quanto aos procedimentos adequados de recebimento. Aplicar-se-d30, no que
couber, os principios e objetivos da Politica Nacional de Residuos Sélidos, conforme disposto na Lei n. 12.305, de
02 de agosto de 2010.

Art. 19. Previamente a elaboracdo do Termo de Doacdo (Anexo 1V), a Diretoria de Gestao de Materiais
deverd submeter os bens mdveis em processo de doacdo a avaliacdo prévia por setores ou servidores
devidamente habilitados, observados os procedimentos de recebimentos em razao das especificidades inerentes
a cada categoria, conforme detalhado a seguir:

|. VEICULOS - A DGM devera providenciar a nomeacéo de comissdo técnica, com a participacdo de



servidores da unidade competente pela gestdo de transportes, para elaboracao de laudo técnico de aceitabilidade
do bem, o qual devera ser aprovado pela instancia administrativa responsavel pela gestdo da frota institucional.
Na avaliacao deverdo ser observadas as restricbes de registro do bem junto ao érgao de transito competente,
bem como demais orientagdes técnicas vigentes, constantes em normativos ou documentos institucionais
aplicaveis.

Il. EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS - Para doacdes de equipamentos de uso comum, a DGM devera
consultar as unidades técnicas afins, de acordo com a natureza do bem, para emissdao de parecer técnico de
aceitabilidade. No caso de equipamentos de uso especifico, as unidades técnicas competentes deverdo prestar
apoio técnico a avaliacédo, especialmente quanto as condi¢cdes de uso, compatibilidade e destinacao as unidades
demandantes.

[1l. MOBILIARIOS E DEMAIS BENS DE CONSUMO - Nos casos envolvendo doacdes de mobiliarios e
demais bens de consumo ordindrio, a prépria DGM se incumbird de avaliar se os itens ofertados possuem suas
caracteristicas preservadas e se encontram em condicdes adequadas de conservacao e utilizacdao, bem como
propor sua destinacao, quando nao houver indicacdo prévia de unidade beneficiaria.

| V. MATERIAL BIBLIOGRAFICO - A incorporacdo de material bibliografico dependerd de
manifestacdo de interesse da Biblioteca Central (BCE), considerando sua politica de desenvolvimento de colecdes,
devendo ser precedida da identificacdo de itens por parte do doador. Serd resguardada a BCE a decisdo quanto a
destinacdo da doacdo, que poderd compreender a incorporacdo ao acervo institucional, a permuta com outras
instituicoes ou a doacao a terceiros.

V. OBRAS DE ARTE E OUTROS BENS CULTURAIS - O processo administrativo deverd ser
encaminhado para comissdo de avaliacdo especial, a ser instituida pela autoridade administrativa competente,
devendo o ato de designacdo e o parecer técnico integrar o processo de doacao. A comissao deverd estabelecer
critérios objetivos para a avaliacdo e o recebimento do bem, considerando, especialmente, a adequacdo aos
objetivos institucionais, a definicao do local de guarda e a responsabilidade pela sua preservacao.

VI. BENS SEMOVENTES (animais para trabalho, producao, reproducao ou exposicao e equipamentos
de montaria) - A oferta em doacdo deverd ser avaliada por drea competente das unidades afins. Além da
documentacdo bdasica, deverdo ser apresentados os documentos exigidos para comprovacdo de origem,
producdo, nascimento ou captura, bem como aqueles relativos ao controle sanitdrio ou fitossanitario, quando
aplicavel.

V | | . REAGENTES/SOLVENTES DE LABORATORIO, MATERIAIS HOSPITALARES E
MEDICAMENTOS - A DGM deverd consultar unidades afins, para que o receptor final selecione o material
pretendido, preencha o Formuléario para Solicitacdo de Recebimento de Doacao (Anexo V) e o encaminhe a SeMA -
Secretaria de Meio Ambiente, que devera fazer as recomendacdes e observacoes relacionadas a continuidade do
processo de doacdo.

Art. 20. Em se tratando de doacdes provenientes do exterior, em face das especificidades do negécio,
as manifestacdes de interesse na adesdo ao Programa Parceiros da UnB deverdao ser encaminhadas
preliminarmente a Diretoria de Importacao e Exportacdao (DIMEX), para analise técnica e instrucdo processual, em
razdo das especificidades do procedimento.

Art. 21. A Diretoria de Gestdo de Materiais deverd encaminhar o processo administrativo com a
documentacao pertinente para anélise e parecer do Decanato de Administragdo, o qual estara concluso somente
apds o aceite oficial por parte da autoridade competente, mediante a assinatura do Termo de Doacao e a emissao
de Ato incorporando o bem ao acervo patrimonial.

Art. 22. Os bens patrimoniais recebidos em doacao serao imediatamente incorporados ao patriménio
da Universidade e, para fins de registro e contabilidade no SIAFI, a apuracao de valores dos bens doados se dara
mediante Nota Fiscal apresentada ou pesquisa de mercado e, quando se tratar de bem usado, devera ser
contabilizada a depreciagcao do mesmo no momento de registro.

DOACOES DE BENS IMOVEIS

Art. 23. Nos processos de doacao de bens imédveis, a instrucao processual deverd contar com a
manifestacdo da Secretaria de Patrimonio Imobilidrio (SPI), a qual deverd proceder a identificacao do imével e a
avaliacdo de seu valor, com base em pesquisa de mercado, observadas as orientacbes técnicas e normativas
vigentes.

Paragrafo unico. A unidade administrativa responséavel pela gestao do patrimonio imobilidrio devera,
igualmente, identificar os encargos incidentes sobre o imével, bem como a existéncia de débitos de qualquer
natureza, tais como taxas condominiais, tributos, tarifas de servigos publicos e outros, a fim de assegurar que a
transferéncia se dé sem 6nus para a Fundacao Universidade de Brasilia ou, quando houver énus, que estes sejam
previamente conhecidos, quantificados e passiveis de apropriacdo, em conformidade com o art. 52 desta
Instrucao Normativa.

Art. 24. A transferéncia, modificacdo ou renuncia de direitos reais sobre bens iméveis devera se dar
em conformidade com o Cédigo Civil, havendo necessidade de contrato juridico formal, instrumento particular
para bem imdével com valor inferior a 30 (trinta) saldrios minimos vigentes ou escritura publica para bem imével
com valor superior a 30 (trinta) vezes o maior salario minimo vigente no pais (arts. 108 e 109 do Cédigo Civil).

Paragrafo Unico. Os direitos reais sobre imdveis constituidos ou transmitidos por atos entre vivos sé se
adquirem com o registro no Cartdrio de Registro de Imdveis dos referidos titulos (art. 1.227 do Cédigo Civil).

Art. 25. O recebimento das doacdes de bens iméveis somente poderd se dar com o consentimento
do(a) Reitor(a) da UnB, apds analise da Procuradoria Juridica.



Art. 26. A unidade administrativa responsavel pela gestdo do patriménio imobilidrio se incumbirad de
registrar a transferéncia de titularidade do imével no Sistema de Gestdo dos Imdveis de Uso Especial da Unido -
SPIUnet da Secretaria do Patriménio da Unido - SPU ou sistema equivalente.

DOACOES DE PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 27. Nos processos de doacles de prestacao de servicos deverd ser observada a legislacao
especifica, devendo constar a andlise prévia da Prefeitura da Universidade (PRC) e/ou da Secretaria de
Infraestrutura (INFRA).

Pardgrafo Unico: Os encargos, taxas, ART, RRT, entre outros, relacionados aos servicos doados
somente poderdo ser assumidos pela Universidade diante de justificativas das areas técnicas areas competentes,
em que os beneficios obtidos com os servicos sejam vantajosos a Administracdo, mesmo com a assuncado de tais
obrigacdes.

DOACOES DE ACESSOES ARTIFICIAIS (PLANTACOES, EDIFICACOES, BENFEITORIAS)

Art. 28. Nas doacdes de acessles artificiais (plantacdes, edificacdes, benfeitorias), a andlise se dara
em cada caso concreto em face da complexidade da natureza da doacdo, apds a formalizacao do interesse nos
termos do art. 29 da presente Instrucao, devendo a unidade beneficiada fazer tratativas preliminares com a
Secretaria de Infraestrutura e/ou a Prefeitura da Universidade.

Paragrafo Unico. Quaisquer outras categorias de doacdes que envolvam, direta ou indiretamente,
plantacdes, edificacdes e benfeitorias deverao seguir o disposto no caput deste artigo.
CESSOES DE DIREITOS SOBRE PROJETOS E OUTRAS FORMAS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

Art. 29. Nos processos de cessao de projetos e outras formas de propriedade intelectual de projetos de
inovacdo e desenvolvimento tecnoldgico devera constar a andlise prévia do Centro de Apoio ao Desenvolvimento
Tecnoldgico (CDT/DPI).

Art. 30. A cessdo de direito de projetos de arquitetura e engenharia ocorrera livre de énus para a FUB,
dela devendo constar a analise prévia da Secretaria de Infraestrutura (INFRA).
DAS VEDAGCOES

Art. 31. Fica vedado o recebimento de doacbes nas seguintes hipéteses:

| - guando o doador for pessoa fisica condenada por ato de improbidade administrativa ou por crime
contra a administragcao publica;

Il - quando o doador for pessoa juridica:
a) declarada inidonea;
b) suspensa ou impedida de contratar com a administracdo publica; ou
c) que tenha:
1. sécio majoritadrio condenado por ato de improbidade administrativa;
2. condenacao pelo cometimento de ato de improbidade administrativa; ou

3. condenacao definitiva pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou
estrangeira, nos termos do disposto na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013;

lll - quando a doacdo caracterizar conflito de interesses;

IV - quando a doagao gerar obrigacao futura de contratacdo para fornecimento de bens, insumos e
pecas de marca exclusiva ou de servicos por inexigibilidade de licitacao;

V - quando a doacao puder gerar despesas adicionais, presentes ou futuras, certas ou potenciais,
tais como de responsabilidade subsidiaria, recuperacao de bens e outras, que venham a torna-las
antieconémicas;

VI - quando o doador for pessoa juridica e estiver em débito com a seguridade social, nos termos do
disposto no § 32 do art. 195 da Constituicao; e

VIl - quando o 6nus ou o encargo exigido for desproporcional ao bem ou ao servico oferecido em
doacdo, de modo a tornar a doacao desvantajosa a administracao publica.

§ 12 Os impedimentos de que tratam o inciso | e os itens 1 e 2 da alinea “c” do inciso Il do
caput serdo aplicados a pessoa fisica ou juridica independentemente do transito em julgado
para producdo de efeitos, desde que haja decisdo judicial valida nesse sentido que nao tenha
sido suspensa ou cassada por outra.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os casos omissos serao dirimidos pelo Conselho de Administracao (CAD).

Art. 33. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao e revoga as disposicdes da
Instrucao do Decanato de Administracao n. 001/2018 (2710206).



ANEXOS
ANEXO | - FICHA CADASTRAL PESSOA FiSICA

CPF: Nome:
Profissao/Cargo: RG/Passaporte:
Telefones: E-mail:
Endereco: Nacionalidade:

Natureza da Doacao:
0 Acessoes artificiais
[0 Doacao em espécie
[0 Cessoes de Direitos
[0 Bens moveis e/ou imodveis
[0 Outros
[0 Servicos

Detalhamento da doacao a ser efetuada:

Condicoes de uso a serem observadas pela UnB (deixar
em branco caso ndo exista vindicacdo)

Solicitacao/Declaracao

Solicito a inclusao do(a) requerente no Programa Parceiros
da UnB. Declaro que todas as informacdes apresentadas sao
verdadeiras e que o(a) ora requerente compromete-se a
atender todas as regras e condicOes do Programa, inclusive
guanto a doacao pretendida ndo impor qualquer 6nus que
exceda a capacidade da UnB.

Data e Assinatura do Doador

(Pessoa Fisica)

ANEXO II - FICHA CADASTRAL PESSOA FiSICA

CNPJ: Nome
Profissao/Cargo RG/Passaporte
Telefones E-mail
Endereco Nacionalidade

Natureza da Doacao:
O Acessoes artificiais
0 Doacao em espécie
[0 Cessoes de Direitos
[0 Bens moveis e/ou imodveis

0 Outros
(] Servicos
Natureza Juridica O Associacao Civil
0 Sociedade Empresaria O Outro (especifique):

O Pessoa Fisica




Detalhamento da doacao a ser efetuada:

Condicoes de uso a serem observadas pela UnB (deixar
em branco caso ndo exista vindicacdo)

Solicitacao/Declaracao

Solicito a inclusao do(a) requerente no Programa Parceiros
da UnB. Declaro que todas as informacdes apresentadas sao
verdadeiras e que o(a) ora requerente compromete-se a
atender a todas as regras e condicdes do Programa,
inclusive quanto a doacao pretendida nao impor qualquer
o6nus que exceda a capacidade da UnB.

Data e Assinatura do Doador

(Representante Legal)

Documentos a serem anexados:

| - Cépia de RG ou Passaporte do doador ou representante legal (ou outro documento oficial) contendo
demonstracao da assinatura;

Il - Comprovante de CNPJ, se pessoa juridica;
Ill - Comprovante de Endereco;

IV - Comprovante de propriedade no caso de bens e demais documentos referentes ao controle
fitossanitario, se couber, e outros a definir.

ANEXO 11l - TERMO DE DOACAO EM ESPECIE
TERMO DE DOAGCAO EM ESPECIE N2 /2026
(Programa Parceiros da UnB)

Celebrar DOACAO EM ESPECIE entre Parceiro da UnB e a Universidade de Brasilia.

Pelo presente instrumento, a Universidade de Brasilia - UnB, Instituicdo Federal de Ensino Superior criada pela Lei
n. 3.998, de 15/12/1961, instituida pelo Decreto n. 500 de 15/01/1962, inscrita no CGC sob o n. 00.038.174/0001-
43, sediada no Campus Universitario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia/DF, doravante denominada DONATARIA,
neste ato representada por ..........ccceevvviinneenn , CPF N, e, , RG N i, , residente e
domiciliado(a) nessa Capital, declara expressamente, para fins de direito, que aceita a DOACAO EM ESPECIE do
Parceiro da UnB ....cocviiiiiniininnnnn. , doravante denominado DOADOR, portador(a) do CPF/CNPJ.........cc...... ,
RG......oeve. , residente e domiciliado(a) em ..........c.oevevneen. , hos seguintes termos e condicdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA

O(A) DOADOR(A) ingressa no Programa Parceiros da UnB, efetuando uma DOACAO EM ESPECIE, no valor de R$
(expresso por eXtENS0 €M MEAIS)....cuuieiiieei e e e e e eens

A presente doacio tem carater irrevogavel & DONATARIA.

2. CLAUSULA SEGUNDA

A DONATARIA tornara publica a parceria por meio da publicacdo do extrato da doacdo efetivada no Boletim de
Atos Oficiais.

A DONATARIA compromete-se informar o(a) DOADOR(A), no prazo de 30 (trinta) dias, da efetivacdo da doaco.
(No caso de ter sido autorizada placa de agradecimento ou similar, incluir as condigoes).

3. CLAUSULA TERCEIRA



O(A) DOADOR(A) compromete-se a ndo utilizar a presente doacdo em favorecimento e/ou promocao de
autoridades, partidos politicos e/ou de candidatos a quaisquer cargos eletivos.

4. CLAUSULA QUARTA

Fica eleito o Foro da Comarca da Capital de Brasilia, em uma das suas Varas da Fazenda Publica, com renulncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas do presente acordo
que nao possam ser resolvidas pelas vias administrativas.

E por estarem certas e ajustadas, as partes assinam o presente Termo, em duas vias de igual teor e forma, na
presenca de duas testemunhas, para os efeitos legais.

Brasilia, (dd) de (mm) de (aaaa).

Nomes e Assinaturas DOADOR (A) / DONATARIA / TESTEMUNHAS

XXX

ANEXO IV - TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEIS
TERMO DE DOAGCAO DE BENS MOVEIS N2 /2026
(Programa Parceiros da UnB)

Celebrar doacdo DE BENS MOVEIS entre Parceiro da UnB e a Universidade de Brasilia.

Pelo presente instrumento, a Universidade de Brasilia - UnB, Instituicdo Federal de Ensino Superior criada pela Lei
n. 3.998, de 15/12/1961, instituida pelo Decreto n. 500, de 15/01/1962, inscrita no CGC sob o n. 00.038.174/0001-
43, sediada no Campus Universitario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia/DF, doravante denominada DONATARIA,
neste ato representada por ..........ccceevvviinnennn , CPF N, i, , RG N i, , residente e
domiciliado(a) nessa Capital, declara expressamente, para fins de direito, que aceita a doacao de bens mdéveis do
Parceiro da UnB ......ccccooiiiiiiiiininnns , doravante denominado DOADOR, portador(a) do CPF/CNPJ............... ,
RG....cvvvs , residente e domiciliado(a) em .........ccceevvennnnns , hos seguintes termos e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O presente Termo tem por objeto a doacdo do(s) seguinte(s) bem(bens) com seu(s) correspondente(s)
valor(es), conforme discriminado abaixo:

ITEM DESCRICAO MARCA MODELO VALOR (R$)

1

2

3

TOTAL

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES

2.1 A DONATARIA deverd atestar o bom estado do bem mdvel ou equipamento antes de concluir o procedimento
de doacao, obriga-se a utilizar os bens supracitados para os fins a que se destinam e se compromete a incorpora-
los ao seu acervo patrimonial.

2.2 A DONATARIA tornard publica a parceria por meio da publicacdo do extrato da doacdo efetivada no Boletim de
Atos Oficiais.

(No caso de ter sido autorizada placa de agradecimento ou similar, incluir as condicdes)
2.3 A DONATARIA compromete-se informar o DOADOR, no prazo de 30 (trinta) dias, da efetivacdo da doacdo.

2.4 O(A) DOADOR(A) compromete-se a nao utilizar a presente doagao em favorecimento e/ou promogao de
autoridades, partidos politicos e/ou de candidatos a quaisquer cargos eletivos.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

3.1 Por este Termo, o(a) DOADOR(A) transfere & DONATARIA, irrevogavelmente, a posse e a propriedade dos
referidos bens.

3.2 As despesas de transporte dos bens e instalacio ficardo a cargo da DONATARIA e, em hipétese alguma, os
bens da FUB eventualmentente substituidos poderdo ser repassados ao(a) DOADOR(A).




3.3 Assim, estando justas e pactuadas, as partes assinam este Termo de Doacao eletronicamente.

Brasilia, (dd) de (mm) de (aaaa).

Nome completo/Assinatura DOADOR

XXX

ANEXO V - FORMULARIO PARA SOLITACAO DE RECEBIMENTO DE DOAGCAO DE REAGENTES E MATERIAIS
DE LABORATORIO E HOSPITALARES

FORMULARIO PARA SOLITACAO DE RECEBIMENTO DE DOAGAO DE REAGENTES E MATERIAIS DE LABORATORIO E
HOSPITALARES

(Programa Parceiro da UnB)
1. INFORMACOES DO AGENTE DOADOR

Doador(a)

Nome
(responsavel)

Completo

Endereco

Contato (e-mail e telefone)

2. DESCRICAO DOS MATERIAIS A SEREM RECEBIDOS PELO DONATARIO

Materia[ Quantidade Data
ITEM | (usar nome ki . Observacées
(mg, g, k9 | de validade
completo) -mL, L)
1
2
3

3. DADOS DO DONATARIO (AGENTE RECEBEDOR)

Nome completo

Cargo

Local (unidade, instituto, laboratério ou setor)

Contato (e-mail e ramal)

Aplicacao (ensino, pesquisa extensao)

DECLARACAO DO DONATARIO

Eu, donatdrio identificado acima, atesto conhecimento da Instrucdo Normativa do Decanato de
Administracdo que dispde sobre diretrizes e procedimentos complementares as disposicdes da Resolugao CAD n.
20/2018, que trata da operacionalizacdo das doacdes por pessoas fisicas e juridicas no ambito da UnB, bem como
das observacdes e recomendacdes da Coordenacdo de Gerenciamento de Residuos Perigosos GRP / DISER / PRC.

Solicito autorizacao para
responsabilizando-me pela guarda, uso adequado e destinacao final dos residuos gerados em sua utilizacao.

recebimento da doacao dos

itens descritos

tabela acima,

Brasilia, (dd) de (mm) de (aaaa).

Assinatura do DONATARIO

XXX




ANEXO VI - TERMO DE DOACAO EM ESPECIE/SERVICOS COM DESTINACAO DEFINIDA
TERMO DE DOACAO EM ESPECIE/SERVICOS COM DESTINACAO DEFINIDA N2 /2026
(Programa Parceiros da UnB)

Pelo presente instrumento, a Universidade de Brasilia - UnB, Instituicdo Federal de Ensino Superior criada pela Lei
n. 3.998, de 15/12/1961, instituida pelo Decreto n. 500 de 15/01/1962, inscrita no CGC sob o n. 00.038.174/0001-
43, sediada no Campus Universitario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia/DF, doravante denominada DONATARIA,

neste ato representada por ...........ccccceeeiiienns , CPF N, e, , RG n. , residente e
domiciliado(a) nessa Capital, declara expressamente, para fins de direito, que aceita a DOACAO
............................. do Parceiro da UnB ............................, doravante denominado DOADOR(A), portador(a) do
CPF/CNPJ......ccevnnen. ,RG.....cceei , residente e domiciliado(a) em .........ccc.cceuneees , NOSs seguintes termos e condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA

1.1 O(A) DOADOR(A) ingressa no Programa Parceiros da UnB, efetuando uma DOACAO DE ESPECIE ou SERVICOS,
NO Valor de R$..uvvieiiei e

§1° Em decorréncia de seu ingresso no presente programa, o(a) DOADOR(A) compromete-se a reformar e equipar
............................................................ sem Onus para a DONATARIA, conforme planta e memorial descritivo
anexos, devidamente aprovados pelo Colegiado Maximo da (Unidade).

§2° A reforma aludida no paragrafo anterior ndao poderd alterar as caracteristicas originais do edificio, mas tdo
somente restabelecer a qualidade inicial da construcao.

§3° O(A) DOADOR(A) se compromete a executar os reparos utilizando procedimento da melhor técnica, e a
entregar eventuais obras e servicos em perfeitas condi¢cdes, em estrita obediéncia a legislacao vigente, as
disposicdes aplicaveis da ABNT e ao memorial descritivo.

§4° O(A) DOADOR(A) se compromete a observar rigorosamente a legislacao vigente sobre a protecao do meio
ambiente e acatar as determinagdes das autoridades competentes.

§5° O(A) DOADOR(A) atendera prontamente a eventuais reclamacdes da DONATARIA, refazendo e corrigindo,
quando for o caso, e as suas expensas, as partes dos servicos que comprovadamente nao atenderem as
especificacdes e normas técnicas exigidas.

§6° O(A) DOADOR(A) sera o Unico e exclusiva responsavel por todas as obrigacdes decorrentes da legislagdo
social, trabalhista e previdenciaria a que estiver sujeito por conta da execucao de reformas e servicos prestados.

§7° O(A) DOADOR(A) responde direta e exclusivamente pela execucdo dos servicos, fornecimentos e mao de obra
e, consequentemente, responde civil e criminalmente por todos os danos e prejuizos que venha, direta ou
indiretamente, a provocar ou causar a DONATARIA ou a terceiros.

§ 82 A doacdo é feita em carater irrevogavel & DONATARIA.

§ 92 Os bens da Universidade que forem substituidos ou retirados do local ndo poderdao ser repassados a
DOADORA, sob nenhuma condicao.

2. CLAUSULA SEGUNDA

2.1 A DONATARIA tornard publica a parceria por meio da publicacdo do extrato da doacdo efetivada no Boletim de
Atos Oficiais.

2.2 (No caso de ter sido autorizada placa de agradecimento ou similar, incluir as condigdes).

2.3 No caso de ter sido autorizada placa de agradecimento ou similar, incluir as condigdes, por exemplo: A
(Unidade) ...cooeeveeviiieiiiiinnnnn, tornara publica a parceria, colocando no seu interior, em local pré-definido, uma placa
de agradecimento com o nome e a logomarca da organizacdo parceira, medindo até ..... cm de altura por ..... cm
de comprimento, pela doagao efetuada.

2.4 A DONATARIA compromete-se informar o(a) DOADOR(A), no prazo de 30 (trinta) dias, da efetivacdo da
doacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA

3.1 A DOADORA compromete-se a nado utilizar a presente doacdo em favorecimento e/ou promocdo de
autoridades, partidos politicos e/ou de candidatos a quaisquer cargos eletivos.

4. CLAUSULA QUARTA

4.1 Fica eleito o Foro da Comarca da Capital de Brasilia, em uma das suas Varas da Fazenda Publica, com
renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas do presente
acordo que nao possam ser resolvidas pelas vias administrativas.

4.2 E por estarem certas e ajustadas, as partes assinam o presente Termo, em duas vias de igual teor e forma, na
presenca de duas testemunhas, para os efeitos legais.



Brasilia, (dd) de (mm) de (aaaa).
Nomes e Assinaturas DOADOR(A) / DONATARIA / TESTEMUNHAS

XXX

Atenciosamente,

Jeremias Pereira da Silva Arraes
Decano de Administracao
Ato da Reitoria n? 1523/2024 (12069334)

Decanato de Administracao (DAF)
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