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» O QUE E?

Esse procedimento destina-se ao cadastramento de uma requisicao em uma Intencao de Registro de Preco - IRP.

IRP - SIPAC

A IRP do SIPAC ¢é o levantamento da demanda interna da Universidade, onde as areas se manifestam quanto ao interesse na aquisicao de
determinado material via sistema.

P COMO REALIZA-LO?

Para realizar esta operacao, acesse o: SIPAC =» Modulos =2 Portal Administrativo =2 Requisices =2 Material/Servico = Solicitar em uma
Intencao =» Cadastrar Requisicao.

e~
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Atividade de Campo
Auxilio Financeiro ao Estudante
Curso/Concurso
Diarnias/Passagem
Hospedagem
Infraestrutura

atenal i
Matenal Informacional (Livros, Periodicos, etc)
Matenal/Servico Contratado
Projetos
Servicos (Pessoa Fisica/Juridica)
Suprimento de Fundos
Veiculo/Transporte
Viagem

Atendimento
Autorizacdes

Buscar Requisicdes
Estornar/Cancelar Requisicao
Retornar Requisicdo

Requisicdes (L] Comunicacdo . Compras [ Contrates g Projetos

Almoxanfado

Compra
Solicitar em um Reaqi

Autorizar Requisicdo

Catadlogo
Consultar Carrinhos de Compras Abertos
Consultar Disponibilidade em Estoque

Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos
Requisicoes de Matenal por Unidade de Custo e Solicitante

Modificar Requisicdo

. Orcamento B Patriménio Madvel Protocolo = Telefonia -4 Outros

Caixa Postal
Trocar Foto

Editar Perfil

Alterar Senha

oes _ yMinutas

Ultima Criad
Postagem A et
22/01/2023 FGA
13/12/2022 CEAG

Respostas

24 §
43 &

A n de
—Aandamento =~ Contratos
Consulta
OymMeEMO ¢ de
3 ':ﬁl Editais
DOCUMENTOS

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR
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~~1 UnB - DAF/DCO/COL

P Informar o numero da IRP, sempre disponibilizado na Circular de divulgacdo via Processo SEI.

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENCAO

Esta funcionalidade permite que sejam solicitadas requisicoes de materias contendo itens de uma intencdo de registro de precos,

OprcOES DE Busca

fntencio: *[11 /[2023 |[7]

| Buscar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

Manual Manifestacao IRP - SIPAC



~~1 UnB - DAF/DCO/COL

P> Para manifestar interesse na IRP basta inserir as quantidades pretendidas no campus Qtd. Req.

Observacao: a manifestacao de interesse na IRP deve estar em consonancia com o Plano de Contratacdes Anual!

REQUISICAO
|l Periodo da Solicitagdo: E d E
DRequis.ii;in: 0 ';-“ 2023 El

D Unidade Requisitante:
_J Unidade de Custo:

L Grupo de Matenal:
[l material:

PROCESSO DE COMPRA/LICITACAO

I Processo de Compra/Licitagdo: PR v|-lo /12023 [:3

_Buscar || Cancelar |

REQuISICOES DE CompPrA ENco” aapas (1)

Requisicdo Grupo de Material Unidade Req.
14/2023 3999 SETOR DE COMPRAS (11.01.13.04.01) L 4
Item Codigo Denominacédo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Ori. Valor (RS) Total (RS)
ATRIBUICAO DE DIGITAL
1 3999000000280 OBJECT IDENTIFIER (DOI) - - 8.580,00 1,30 11.154,00

ANTERIOR A 2019
Especificacdo: SERVICO DE ATRIBUICAO DE DIGITAL OBJECT IDENTIFIER (DOI) OU IDENTIFICADOR DE OBJETO DIGITAL (ATRIBUICAO ANTERIOR A
2019)

|Servigo de atribuicdo de Digital Object Identifier (DOI) ou Identificador de Objeto Digital (Atribuicdo anterior a 2019)
Observacao:

o

2 3999000000279 EE]HI‘WCD EE A RIGURGEC DR = 10.000,00 0,00/ 8,40 84.000,00

Especificacdo: SERVICO DE ATRIBUICAO DE DIGITAL OBJECT IDENTIFIER (DOI) OU IDENTIFICADOR DE OBJETO DIGITAL (ATRIBUICAO POSTERIOR A
2019)

|Servigo de atribuicdo de Digital Object Identifier (DO1) ou Identificador de Objeto Digital (Atribuicdo posterior a 2019)
Observacdo:

Cancelar || Continuar >=>

P Apos finalizar a manifestacdo nos itens, clicar em continuar.
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~~1 UnB - DAF/DCO/COL

P> Revisar os itens e quantidade manifestados, e para finalizar, clique em Gravar e Enviar.

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA IHTEHQED > UISUALIIAQﬁD

Esta funcionalidade permite visualizar os itens inseridos na requisicdo e ajustar suas quantidades.

DApoS DA REQUISICAO

Ndimero/Ano: Sera gerado automaticamente
Intencao Associada: 1/2023
Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS
Data de Cadastro: 158/04/2023
Grupo de Material OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

ITENS INSERIDOS NA REQuUISICAO DE MaTteriar (1)

Item Codigo Denominacao Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Orig. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)

ATRIBUICAO DE

DIGITAL OBJECT
1 3999000000280 IDENTIFIER (DOI) - - 8.580,00 5,00 1,30 11.154,00

ANTERIOR A 2015

Especificacdo: SERVICO DE ATRIBUICAO DE DIGITAL OBJECT IDENTIFIER (DOI) OU IDENTIFICADOR DE OBJETO DIGITAL (ATRIBUICAO ANTERIOR A 2019)
Observacao: Servico de atribuicao de Digital Object Identifier (DOI) ou Identificador de Objeto Digital (Atribuicao anterior a 2019)

-; =
 Gravar || Gravar e Enviar || << Voltar || Cancelar |
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~~1 UnB - DAF/DCO/COL

P> Finalizada a Manifestacdo, aparecera a mensagem de “operacio realizada com sucesso!”.

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENGCAO > COMPROVANTE

—.
“‘-!_') « Operacao realizada com sucesso! _
Dapo0os DA REQUISICAO

Numero/Ano: 1045/2023
Intencdo Associada: 1/2023
Tipo: REQUISIC;&D DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS

Data de Cadastro: 15/04/2023
Grupo de Material OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Unidade Req.: COORDENADORIA DE LICITACOES

Valor da Req.: §&,50

Status: ENVIADA

ITENS INSERIDOS NA REQuUISICAO DE Maverzar (1)

Item Codigo Denominacao Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (R$) Total (RS)
ATRIEUICE;D DE DIGITAL
1 3999000000280 OBJECT IDENTIFIER - - 5,00 1,30 .50

(DOI) ANTERIOR A 2019
| Solicitar outra Requisicdo a partir de uma Intencdo de Registro de Precos

A(O) UnB € uma instituicdo com um alto grau de informatizacadao e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

E necessario que nos conscientizemos de que evitar mal tratar o nosso meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando © meio ambiente e conscientizando guem esta a8 nossa volta.

Mesmo com a expansao da informatizacdo no servico publico nos ultimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentado, tornando vitais a economia, o reflorestamento e a reciclagem.
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